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USUARIO

Solicitud de Usuario y Contrasena

A Agencia Gubernamental

G c de Control.

Para gestionar su usuario, el profesional debe comunicarse con su Consejo Profesional y

solicitar el acceso.

El consejo concedera el acceso (si corresponde) y el sistema enviara un mail con el usuario y

contrasena.

La contrasefia enviada por mail se genera automaticamente. Se recomienda cambiarla en el
primer inicio al sistema, ya que contiene caracteres especiales y resulta muy dificil

recordarla.

NOTA: ES MUY IMPORTANTE QUE LA DIRECCION DE MAIL SEA CORRECTA, DE OTRA MANERA NO RECIBIRA LOS DATOS DE
ACCESO Y NO SE PODRA INGRESAR AL SISTEMA.

Acceso al sistema

Para acceder al sistema hay que ingresar en:
http://www.dghpsh.agcontrol.gob.ar/EncomiendaDigital, colocar el usuario, la contrasefia y

seleccionar “Ingresar” (Ver figura n°1).

INICIO GUIA OMLINE

CONTACTENOS

Accede a tu cuenta

Encomienda Digital

L= N L y X
ﬁ?& \l )  Redistribucion de uso %
Aqui podes canfeccianar una Aqui podras confeccionar una Aqui podras confeccionar una
encomienda profesional para iniciar rectificataria de encomienda que encomienda profesional para iniciar
una nueva habilitacion hayas realizacdo con anterioridad un tramite de redistribucian de usaos
click agui click agui click aqui
Figura N°1



A Agencia Gubernamental

Al ingresar al sistema, se puede identificar lo siguiente (Ver figura n°2):

- Enel margen superior, al centro:
o Logo del consejo profesional.
- En el margen superior derecho:
o Datos personales (nombre y matricula).
o Cambiar contrasefia.
o Cerrar sesion.
- Enel margen derecho:
o Consulta de tramites
o Cerrar sesion.

Profesional: JOSE MARIA SCANAVING

. . . Consejo Profesional de y .
@ Encomienda Digital Ingenieria Civil Matricul: 20

Cambiar Clave Cerrar Sesion

INICIO GUIA ONLINE co

Consulta cle tramites

Consultar Tramites

e Carrar sasian

Habilitacion % @ Redistribucion de uso %

Aqui podes confeccionar una Agui podras confeccionar una Agqui podras confeccionar una
encomienda profesional para iniciar ractificatoria de encomienda que encaomienda profesional para iniciar
una nueva hahilitacion. hayas realizado con anterioridad. un tramite ce redistribucion de usos.

Figura N°2
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Cambio de contrasena
Para realizar el cambio de contrasefia hay que hacer clic en el texto “Cambiar Clave” en la

esquina superior derecha del sitio (Ver figura n°2).

La nueva contrasefa puede contener letras, nimeros y caracteres especiales. Debe ser de

al menos 6 caracteres (Ver figura n°3).

Contrasefia actual I-""-

Mueva contrasefia I

Confirmar la nueva contrasefia I

v Carmbiar contrasefia u Cancelar

Figura N°3

Recuperacion de contrasena

Si olviddo su contrasefia, puede recuperarla seleccionando la opcion “¢iOlvidaste tu
contrasefa?” (Ver figura n°2). Deberd colocar el nombre de usuario con el que estd
registrado en el sistema (por defecto es el nimero de documento) y hacer clic en “Enviar”
(Ver figura n°4).

Recibirad un email a la direccién de correo electrénico registrada conteniendo los datos para
ingresar al sistema.

@ Encomienda Digital

INICIO GUIA ONLINE CONTACTENOS

i Ohidlo su contrasefia?
Escriba su Mombre de usuario para recibir su contraseiia en su correo electranico

‘% Eniar

Mombre de usuario

Figura N°4

NOTA: SI AL INTENTAR RECUPERAR LA CONTRASENA NO RECIBE EL MAIL CON LOS DATOS PARA EL ACCESO (USUARIO Y
CONTRASENA), COMUNIQUESE CON SU CONSEJO PROFESIONAL PARA QUE VERIFIQUEN LA DIRECCION DE CORREO
ELECTRONICO Y DE SER NECESARIO ACTUALICEN LA MISMA. EN EL CASO QUE EL CONSEJO PROFESIONAL MODIFIQUE LA
DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO, EL PROFESIONAL DEBERA REPETIR EL PASO DE RECUPERACION DE CONTRASENA PARA
RECIBIR EL EMAIL CON EL USUARIO Y CONTRASENA.

Encomienda Digital 5



ENCOMIENDA

Creacion paso a paso

A Agencia Gubernamental

G c de Control.

Para crear una nueva Encomienda, el Profesional debe hacer clic en el botdn “clic aqui” del menu

“Habilitacién” (Ver figura n°5).

%

o

Aqui podes confeccionar una
ancamienda profesional para iniciar

una nueva hahilitacion
click agui

Figura N°5

En ese momento el sistema mostrara un cuadro emergente con el siguiente texto:

“Ha presionado el link de Nueva habilitacién, a continuacién se le asignara el numero de tramite

correspondiente y se iniciara el mismo.

Una vez iniciado el tramite, el mismo se debe continuar a través de la funcionalidad "Consulta de

tramites", sin importar si se habia terminado de cargar la solicitud o no.
Por favor no genere dos o mas solicitudes por el mismo tema.”

Al seleccionar “Iniciar Tramite” se le asignara el nimero de tramite correspondiente y se

iniciara la carga del mismo (Ver figura n°6).

Nimero de Tramite: 27

Encomienda en Consejo N% 16

& Este nimero de tramite le permitira a Ud. identificar su solicitud.
& Utilice este nimero para realzar el seguimiento de su tramite.
& Si usted no concluye la carga de la solicitud, la proxima vez que entre al sitio hagalo a través de la "Consulta de tramite”

Cerrar Sesion

‘ _\ Profesional: USUARIC DEMO
H HPa Matricula: 999999
‘ @ Encomienda Digital e,
Cambiar Clave
INICIO GUIA ONLINE CONTACTENOS
Ha iniciade un Nuevo trimite y se han generado los siguit niimeros de i

O Continuar

Figura N°6

Encomienda Digital



Paso 1: Ubicacion

A

Agencia Gubernamental

G c de Control.

Para agregar una direccidn, el profesional, debe seleccionar el botén “Ingresar Ubicacion”

ubicado en la esquina inferior derecha (Ver figura n°7).

INICIO GUIA ONLINE CONTACTENOS

Paso 1: Ubicacién

En este paso debera ingresar la ubicacion donde se encuentra el local.
La ubicacion se puede ingresar a traves del:

¢ Domicilio.
* Mumero de Partida (matriz o horizontal).
® Datos Catastrales (Seccion, manzana y Parcela).

Informacion ingresada en el tramite

No hay datos aiin...

Plantas a habilitar:
Oazotea
[entrepiso
[Irianta Alta
Csétana
O subsuelo
Cee
[entresuelo

Oriso
Ootro

@ Encomienda Digital Consej 0

Profesional: ;" 500 < s e s

Matricula: 2
Mro de Tramite: 12

Cambiar Clave Cerrar Sesion

Opciones con informacidn adicional:

Pisa: En esta opcion debera indicar la aclaracion del piso.
Ej: Piso 2, Piso 3

Otro: En esta opcion debera indicar la descripcon
deaseada, alguna no incluida en la lista ofrecida.

Nota: En los campos "Otro” NO debera ingresar
informacion de ofra cosa que no sea una planta a habilitar.
NO indlicar uniclades funcionales, departamentos, locales o
cualquier referencia a la ubicacion.

1 Ingresar Ubicacidn Guardar y Continuar
—

Figura N°7

Al seleccionar “Ingresar Ubicacidn” se abrird un cuadro emergente que permitira

seleccionar el criterio de busqueda de la parcela a partir de uno de estos items:

e Numero de partida horizontal o matriz (Ver figura n°8).

e Domicilio (Ver figura n°9).

e Datos Catastrales: Seccién, manzana o parcela (Ver figura n°10).

e Ubicaciones especiales; por ej. Subtes, Trenes, Etc. (Ver figura n°11).

Buscar Ubicacion

Buscar por: & Nro de Partida C Domicilio O Seccion / Manzana / Parcela O Ubicaciones Especiales (Subte/Tren/etq)

Seleccione el Tipo de Partida:

@}

departamentos.

&  Matriz: Es aquella que figura en la boleta de ABL y corresponde a un lote sin subdividir. Un ejemplo es una casa.

Ingrese el Numero de Partida:

Buscar

@ Cerrar

Horizontal: Es aquella que figura en la boleta de ABL y corresponde a un lote subdividido. Un ejemplo es un Edificio de

Figura N°8

Encomienda Digital
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Buscar Ubicacicon & Cerar
Buscar por: O Nro de Partida ® Domicilio O Secdion / Manzana / Parcela O Ubicaciones Especiales (Subte/Tren/etc)

Calle:

Debe ingresar un minimo de 3 letras y el sistema le mostrara las calles posibles.

MNiimero:

ﬁ Buscar

Figura N°9

Buscar Ubicacion & conar

Buscar por: O Nro de Partida O Domicilie ® Seccidn / Manzana / Parcela O Ubicaciones Especiales (Subte/Tren/etc)

Ingrese los datos catastrales:

Seccion:
Manzana:

Parcela

Figura N°10

Buscar Ubicacion & Cemar

Buscar por: O Nro de Partida O Domicilic © Seccion / Manzana / Parcela ® Ubicaciones Especiales (Subte/Tren/etd

Tipo de Ubicacion: Estacion de Subte »
Subtipo de Ubicacion: | Linea A - Plaza de Mayo M
Local:

@ Buscar

Figura N°11

Encomienda Digital 8
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G C de Control.

Una vez encontrada la ubicacion deseada (Ver figura n°13), el sistema permite elegir

puertas y partidas horizontales o subdivisiones.

Para el caso de las Puertas, es necesario tener en cuenta que:

Es obligatorio seleccionar al menos una.

El sistema permite corregir la numeracion de la puerta.

Si se desean habilitar mas puertas de las que se muestran, el sistema permite agregarlas
seleccionando “Agregar otra puerta en esta calle”.

En el caso que la puerta a habilitar esté sobre otra calle no declarada en el sistema (ej.: parcela
en esquina), el profesional podra generar una solicitud de nueva calle en la parcela segun se
ejemplifica en la ilustracion siguiente:

# 5ila numeracian de la puerta no es carrecta, puede modificarla siempre que se encuentre
dentro de la cuadra,

® Sila cantidad de puertas en la calle es infenior a las que ud posee, puede utilizar el botan
"Agregar otra puerta en esta calle” y cambiar su numeracion por la carrecta,

# Sial intentar seleccionar las puertas, la calle no existe en el sisterna I

llustracion — Generacion de Solicitud de Nueva Calle en Parcela

Al generar la solicitud de una nueva calle para la parcela seleccionada, el sistema mostrara una
nueva pantalla (Ver figura n°12) en la cual se podra seleccionar la calle y la numeracién deseada.

Una vez realizado lo anterior y al seleccionar “Enviar”, el sistema enviara un mail confirmando la
generacion de la solicitud a la casilla declarada por el profesional. Esta solicitud sera procesada
en la AGCy respondida al mail del profesional.

Solicitud de nueva calle en parcela &) cerrar

Datos de la Parcela

Mumero de Partida Matriz: 119286
Seccion: 8 Manzana: 010 Parcela: 0194

Puertas
ERASIL 901
BRASIL 917

Calle: TACUARI (1 - 2100)

DrebeTnoroear

ara las calles posibles.

*Ud recibira a su casilla = iiienin .2 un mail de confirmacion de la

solicitud y a la brevedad una respuesta._

v Erviar

Figura N°12

Encomienda Digital 9
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Para el caso de Partidas horizontales o subdivisiones, es necesario tener en cuenta que:

Si existe y de ser requerido, se puede seleccionar o no algunas de ellas, ya que en algunos

casos se habilitan espacios comunes no subdivididos.

En el caso que no estén las partidas horizontales o subdivisiones requeridas (ej.: obras

recientes), el profesional debera concurrir a la AGC con la documentacién que detalle las

unidades funcionales.

El navegador de parcelas cuenta con la opcién de “Paginado” y un botdn “Siguiente >>" para

recorrer secuencialmente o bien ir en forma puntual a una pagina en particular a efectos de

poder encontrar la parcela deseada.

Si no es posible encontrarla, es necesario realizar una nueva busqueda con la partida matriz

como parametro de busqueda.

Al terminar de elegir los datos de la parcela hay que seleccionar “Ingresar Ubicacién”.

Resultados de la busqueda s resuttados

Datos de la Ubicacion

Mumero de Partida Matriz: 119236

Seccion: 8 Manzana: 010 Parcela: 0194
Zonificacién de la Parcela

APH 1 - Distrito Area de Proteccion Histarica

Ko Cerrar

« Sila numeracion de la pusrta no s correcta, puede modificarla sismpre que se &
dentro de la cuadra.

"Agregar otra puerta en esta calle” v cambiar su numeracian por la correcta.

« Sila cantidad de puertas en la calle es inferiar a las que ud pasee. puede utilizar el boton

ncuentre

I prasn 917
T Tacuar 1599

ar otra puel

gregar otra puerta en &

Otros. Dapto Lacal

* En el campo olros, indicar los textos completos del sector * En el campo Depto, indicar
a habilitar. Ej: "0ficina 23 y 24", "Secdion 187, et Unicamente ¢l n° o letra del

* En el campo Local, indicar
unicamente el n” o letra del

I Barticlas 1831611 Dica. A2 11E . AATO I Barbidas 1531613 - Dicar A1 ITE AR I Barkida 1591413 Dicac A4 IIE A1

Siguiente > >

@ MNuewva BusgueddS Ingresar Ubicacian

+ Sial intentar seleccionar las puertas, la calle na existe en el sistema haga click aqui
Puertas
I eRasL 901 ar otra puerta e

departamento. Tocal
Partidas Horfzortales o Sibdivisiores:
I Partida: 1521593 - Piso: PBUF.: 0001 I™ Partida: 1521594 - Pisa: PB UF.: 0002 I Partida: 1521595 - Pisa: PB UF.: 0003 =
™ Partida: 15 iso: PBLLF.: 0004 I Partida: 1521597 - Pisa; 01 U.F. 0005 I Partida: 152159 - Pisa; 01 U.F.: 0006
™ partida: 15 iso: 0L ULF.: 0007 I~ Partida: 1521600 0005 I Partida: 1521601 - Pisa: 01 ULF.: 0009
[ Partida: 1521602 - Piso: 02 UF. 0010 I Partida: 1521603 011 I Partida: 1521604 - Pisa; 02 UF.: 0012
I Partica: 1521605 - Piso: 02 UF.: 0013 I Partida: 1521606 - 0014 I™ Partida: 1521607 - Pisa: 03 ULF. 0015
™ partida: 15 iso: 03 LLF.: 0016 ™ Partida: 1521609 - 0017 I™ Partida: 1521610 - Pisa: 03 ULF. 0018

=

Figura N°13

NOTA: EN LOS CAMPOS “DEPTO.”, “LOCAL” Y “OTROS” NO ESTA PERMITIDO AGREGAR OTRA INFORMACION QUE NO SEA

PARA DETALLAR UN DEPTO., LOCAL U OTRO (OFICINA, PUERTA, ETC.).

Encomienda Digital
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Al ingresar una Ubicacion, el sistema permite (Ver figura n°14):

Eliminar y volver a cargar una ubicacion.

Seleccionar las plantas a habilitar (Azotea, Entrepiso, Sétano, Subsuelo,
Planta/s, Entresuelo, Piso y Otro).

NOTA: ES PRECISO TENER EN CUENTA QUE ES OBLIGATORIO INGRESAR AL MENOS UNA PLANTA.

Profesional: ;i 'l R e e
Matricula: 27777

Nro de Tramite: Lo

Cambiar Clave Cerrar Sesion

@ Encomienda Digital Consej 0

INICIO GUIA ONLINE CONTACTENOS

Paso 1: Ubicacion

En este paso debera ingresar la ubicacion donde se encuentra el local.
La ubicacion se puede ingresar a través del:

+ Domicilio.
* Numero de Partida (matriz o horizontal).
* Datos Catastrales (Seccion, manzana y Parcela).

Informacion ingresada en el tramite

Datos de la Ubicacién

Seccion: 39 Manzana: 068 Parcela: 005
Particla Matriz N°: 325411
Partida/s Horizontal/es:

1651501 - Piso: 05 U.F.: 0017
Zonificacidn de la parcela
R2a1l - Zona destinada a la localizaci
Puertas

CRAMER AV, 1963

Otros: Oficina 23

0 Elirninar Uhicacidn

Plantas a habilitar:

O azotea
O Entrepiso
O planta Alta
Opciones con informacién adicional:
Osatano
O subsuelo Piso: En esta opcion debera indicar la aclaracion del piso.
Ej: Piso 2, Piso 3
Oee
Otro: En esta opaon debera indicar la descripcon
Dlentresuelo deaseada, alguna no incluida en la lista ofrecida.
Orisa Nota: En los campos "Otro” NO debera ingresar
informacidn de ofra cosa que no sea una planta a habilitar.
Ootro MO indicar unidades funcionales, departamentos, locales o

cualquier referencia a la ubicacian.

[a PR
'-._ Ingresar Ubicacidn Q Guardar y Continuar

Figura N°14

derecha de la pantalla, para continuar con el paso siguiente.

Encomienda Digital

Finalizada la carga de la ubicacidn, debera seleccionar “Guardar y Continuar” en la parte inferior

11



Paso 2: Datos del Local

Debera ingresar los datos correspondientes al local (Ver figura n°15):

e Caracteristicas del Local
e Materiales
e Servicios sanitarios

e Certificado de Sobrecarga (si corresponde)

El sistema muestra:

e Mapa de Ubicacién
e Croquis de Ubicacion

A

Agencia Gubernamental

G c de Control.

@ Encomienda Digital

INICIO GUIA ONLINE

Paso 2: Datos del Local

Caracteristicas del local.

Materiales
Servicios Sanitarios

Caracteristicas del Local

Croquis de la ubicacion del local en la manzana.

CONTACTENOS

En este paso debera ingresar los datos correspondientes al local.

Mapa de Ubicacign

Profesional: USUARIC DEMO
Matricula: 999999
Nro de Tramite: 27
Cambiar Clave

Cantidad de operarios:

Materiales expresados en...

Pisos:

Paredes:

Techos:

Revestimientos:

Certificado de Sobrecarga

Corresponde: 2si @ Ne

0

Superficie Cubierta: 0.00

Superficie Descubierta: 0.00

Superficie Total: 0.00

Dimensicn del Frente: 0.00

Posee lugar de cargay descarga: Osi O Mo
Posee estacionamiento: O'si O No

Red de transito pesado: O si O Neo

Sobre Avenida: O'si O Mo

Cerrar Sesion

= Ry
1257, =i >
o o QA‘E g’. /""P ® 44:?
‘a # R, Vir, ¥ i
~ g ae k
y A "x?f‘;
Ak Colegiales o ver 15362 0
& sl 3 e,
o POt
LN a éfu
KOEEND ) ,
A& & A o 0%,
& z & &
&' & o
T ﬁ)fq,, e A7
Croquis de Ubicacion
A%
S
&
&
)
o 150;
Colegialéser
.D -
149,
SF
&
c'o;:o, o
Yo
&
Frente Fondo Lateral Equierde Lateral Dereche

Servicios sanitarios

Los mismos se encuentran:
O pentro del Local O Fuera del Local

Cantidad de artefactos sanitarios:

Superficie de Sanitarios:

éa que distancia? (metros):

6 Guardary Continuar

Encomienda Digital

Figura N°15
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En el croquis de ubicacion es necesario colocar las cuatro medidas mas preponderantes

de la parcela (frente, fondo, lateral izquierdo, lateral derecho) aunque la misma posea
mayor nimero de lados y medidas.

Si corresponde Sobrecarga, al seleccionar “Si”, se despliega la pantalla de carga de datos
para la sobrecarga (Ver figura n°16).

Certificado de Sobrecarga

Corresponde: @ si O No

Certificado de sobrecarga en base a: | Estudios analiticos (in situ) hd

Estudios analiticos (in situ)

Planos aprobados conformes a abra de estructura [=en:
Prueba de carga

Listado de sobrecargas

~IJ COCAl Preexisente a la vigencia de la Ley 521, B.O. N°
1101(10/01/01) Sobrecarga conforme Art. 8.1.3. inc item

Sobrecargas y cargas accidentales o utiles del Codigo de la
Edificacion vigente al momento.

2) Sobrecarga conforme Art. 8.1.1 Codigo de la Edificacion - CIRSOC
101.

o Cargas y Sobrecargas Gravitatorias para el Calculo de Estructuras de
Edfficios.
u Agregar Sobrecarga
O Guardary Continuar
H o
Figura N°16

Para agregar una sobrecarga seleccionar “Agregar Sobrecarga”, el sistema muestra un

cuadro emergente (Ver figura n°17) en el cual es necesario detallar:

e La estructura resistente sobre (indicando la planta)
e Admite una sobre carga de (indicado en kN/m?2)

La estructura resistente sobre: (indicar la planta)

Admite una sobre carga de: (kN/m2)

v.ﬁmeplar &J Cancelar

Figura N°17

Una vez ingresados los datos seleccionar “Aceptar” para agregarla. Si se desea, el sistema
permite agregar varias sobrecargas.

Finalizada la carga, debera seleccionar “Guardar y Continuar”.

Encomienda Digital 13



A Agencia Gubernamental

G c de Control.

Paso 3: Rubros o Actividades

Para cargar los datos correspondientes a los rubros o actividades a las que estd destinado el
local segun la informacién ingresada en el trdmite, es preciso tener en cuenta lo siguiente:

Si se especifica una normativa (Ver figura n°20), se permitird ingresar cualquier rubro que se
encuentre en el nomenclador de habilitaciones vigente, sin importar la Superficie o Zona.

Los rubros ingresados al utilizar esta opcidn estan sujetos a validacién por parte de la

DGHyP (Direccién General de Habilitaciones y Permisos).

Para ello el sistema solicita (Ver figura n°18):
e Seleccionar Tipo de Normativa
e Seleccionar Entidad Normativa
e Cargar Numero de Normativa

Tipo de Normativa: | Resolucion

Entidad Mormativa: | Ministerio de Planeamiento Urbano

Mimero Normativa:

%Aceptar u Cancelar

Figura N°18

En caso de que el rubro no esté en el nomenclador actual y sea un rubro histérico o no
existente, es necesario presionar “Agregar Actividades no existentes en el nomenclador”
(Ver figura n°20).

Agregar Actividades no existentes en el nomenclador

Descripaon de la actividad

Documentacian Requerida
Declaracion Jurada

Tipa de actidad
Inclustrias

Superficie

v#\ceptar U Cancelar

Figura N°19
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Para ello el sistema solicita:

A

Agencia Gubernamental

G c de Control.

e Detallar la descripcidon de la actividad

e Seleccionar la documentacié
e Seleccionar tipo de actividad
e Cargar superficie asignada al

Finalmente, a efectos de proceder a

n requerida

rubro

cargar los rubros, se debera presionar el botdn

“Ingresar Rubros” ubicado en la esquina inferior derecha (ver figura 20).

@ Encomienda Digital

GUIA ONLINE

INICIO

Paso 3: Rubros o Actividades

® Es necesario haber informado la superficie del local

Informacién ingresada en el tramite
Tipo de Tramite: Habilitacion Indeterminade

Superficie total a habilitar: 0 m2

Zonificacion Declaracda: R2a 1 - (Zona Parcela)

encuentre en el nomenclador de hahilitaciones vigente
Superficie o Zana

Observaciones

Rubros ingresados en la encomienda

Mo hay datos ann...

La cualidad de actividad permitica en funcion de los usos
hecha de la validacion o no, por el presente aplicativo

St >em "IN normativa, se permitira ingresar cualguier rubro que se En esta OpCIOT o TSP S rTr—— s

Profesional
Matricula: _.
Mro de Tramite: 44501

Consejo Profesional de
Ingenieria Civil

Cambiar Clave Cerrar Sesion

CONTACTENOS

En este paso debera ingresar los datos correspondientes a los rubros o actividades a las que esta destinaclo el local

® Los rubros son evaluados en funcion de la zona donde se encuentra el lacal, por ello es necesario ingresar la ubicacion del local con anterioridad

para poder ingresar rubros o actividades a la solictud en curso

sin impaortar la nomencladar vigente

Los rubros ingresaclos al utilizar esta opcion estan sujetos a la validacion
por parte de la DGHyP {Direccion General de Habilitaciones y Permisos)

¥ en carrespondencia con la zona, es absoluta responsabilidad del profesional técnico, abstraccion

Ingresar Rubros p Guardary Cortinuar

Figura N°20

Asimismo, el sistema permite buscar rubros mediante el ingreso de (Ver figura n°21):

e Un cddigo de rubro.

e Varios cédigos de rubro separados entre si por un espacio.

e Una palabra contenida en la

descripcidn del rubro.

En dicha pantalla de busqueda, el sistema muestra por defecto la superficie total del local.

NOTA: TODA VEZ QUE AL INGRESAR UN RUBRO QUE POSEA UNA LIMITACION DE SUPERFICIE Y QUE EL TOTAL DE LA SUPERFICIE DEL LOCAL

SEA MAYOR A ESTA, ES NECESARIO MODIFICAR LA SUPERFICIE QUE SE MUESTRA EN PANTALLA POR EL TOTAL DE METROS PERMITIDO EN DICHO

RUBRO.

Encomienda Digital
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A

Agencia Gubernamental

G c de Control.

Buscar Rubros & Cemar
superficie del rubro: 70,00

Ingrese el codigo o parte de la descipcion del rubro a buscar

@ Buscar

Es posible buscar por texto o codigo de rubro. Se pueden buscar varios rubros separando los
cadigas con un espacio Eji1234 2345 3456

Figura N°21

El resultado de la busqueda nos muestra los rubros encontrados (Ver figura n°22).

En el detalle de cada uno se puede ver:

Cddigo

Descripcion

Actividad

Zona (el sistema indica con una imagen si esta permitido o no)
Sup (el sistema indica con una imagen si esta conforme o no)
Superficie (la superficie asignada en la busqueda)

Ingresar (una casilla de seleccion de rubro que solo se habilita sila
zonay la superficie corresponden)

Para agregar el o los rubros es necesario marcar la casilla del campo “Ingresar” y luego

seleccionar “Agregar Rubro”.

- F' h

Resultados de la blisqueda (4 resuttados ) & Cerrar
Cadigo Descripcion Actividad Zona Sup Superficie Ingresar

COM.MIN.GOLOSINAS ENVASADAS (KIOSCO) ¥ TODO LO COMPRENDIDO ~ Comercio
601040 -\ & ORD.33.266 Minorista o 12000 [
604605 COMERCIO MINORISTA DE LIMPIEZA, TOCADOR Y KIOSCO Servicios Q@ © 12000
611040 COM.MAY. DE GOLOSINAS ENVASA- DAS ¥ ART.P/KIOSCO (S/DEPOSITO) ;:’;‘::;ﬂ @ @100

COM.MAY. DE GOLOSINAS ENVASADAS Y ART. P/KIDSCO-EXCEP. PERECED. Comercio 2
831040 [C/DEP. ART 5.2.8 inc a) Mayorista e 12000

m Mueva Busqueda u Agregar Rubros
. o
Figura N°22

Encomienda Digital
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A Agencia Gubernamental

G c de Control.

Finalizada la carga, debera seleccionar “Guardar y Continuar” (Ver figura n°23).

Frofesonyl

@ Encomienda Dgltﬂl ﬁl.nét:ﬁi:.r.f: If_'ﬁu'n'll

THICIS GUIA GHLINE COMTACTERY

Caribiar Clave Cerrar hesidn

Fasc 3: Rubros o Acbividades

Eit wile paso delisra indd esa loa clnog oo o actwidades a g gue et edinada el local

# Lo rulos 5o cralacas en funcon S I

can < ra elloczl, por ello 25
= L onErearin Baben infeomacks Lespsfic = sl o L

gt ded kel con antenorkiad
nep e vl o )

Infenmackn ingresada en el wanmie
Tipa de Trambe Hakdlitacion Imple fean phnosk

Sypertor total @ hablcar 108,50 mZ

Zovitcadon Declaradz | €3 - Fena Parcalay j

aplear Hunmatiza agrayen Arimickoles nz sanlarta el unss ke

5150 ESPed KA and ROTARE, 56 RTINS IRGTEsa CLauer Mbre g s& B2 et opcanud podta aqreqar acmdaces Tbros 0o asmeries an &
arcrprire an s nzmmen Lk e hebiiaiones vigenia s impar L wimen Ltk viggarls

Leg rebien ingiasaded al inkza i opaon eldn suptas 3 livddason
et e e ls DEHGP [Nivsccinn Gensral cha Gababiscnres v Permismg

Dhsaraaaanes

Muhiy et e weasidess an L ancamianda

Codige Cascrigesian Aatiwidad Zohs S Suipeificie

G0 C47E BAF Comercis bironsta  af of LG & Llmns Fukre
G203 CESPACHO DE BEEIL S ATSOLIERLE, CERVECERIA Coreno ronsta f d 1050 u Elmna Hubro

La ciandad de acisidad perseda en hmcon de los usos ¥ en correspondenci con i zond, o absoira resporsalebdacl ool probesonal tienico, Akt aoaa
hehia o la validacion o re, por o pracants sl

. Igrezar=uhms U Lacamary Colser

Figura N°23

Si el trdmite es “Sin planos”, el procedimiento de uso se describe a continuacion, de lo
contrario continta en Paso 5.
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A Agencia Gubernamental

G c de Control.

Paso 4: Conformacion del Local

Para cargar los locales se debe seleccionar “Ingresar Detalle” (Ver figura n°24).

~ Profesional: USUARIO DEMO
@ Encomienda Digital i 3000

Cambiar Clave Cerrar Sesion

‘ INICIO GUIA ONLINE CONTACTENOS

Paso 4: Conformacion del Local

En este paso debera ingresar los datos correspondientes a la conformacion del local.

® Sieltipo de tramite es sin planos, la conformacion del local es obliatoria, presione el link 'Continuar' cuando finalice la carga.

fl-ﬂ Ingresar Detallg 3 Guardar y Continuar,

Informacién ingresada en el tramite

No hay datos ain...

Figura N°24

El sistema mostrara una pantalla donde se cargaran los datos del local (Ver figura n°25),

segln se indica a continuacidn:

- Destino: el uso que se le va a dar al espacio destinado dentro de la conformacién del
local (Ej.: Archivo, Cocina, Bafio, etc.)

- lLargo, Ancho y Alto: Las medidas correspondientes a dicho uso

- Tipo de Superficie: Regular o Irregular

- Superficie: Superficie Total - En caso que la superficie sea “Irregular”, la suma de la
superficie debera realizarse manualmente

- Planta: Seleccionar la Planta en donde se encuentra ubicado dicho uso

- Paredes: Indicar el revestimiento de la pared correspondiente a dicho uso (Ej.: durlock,
ceramica, etc.)

- Techos: Indicar el tipo de materiales que integran la construccién del techo (Ej.: chapa,
tejas, cielorraso, etc.)

- Pisos: Indicar el tipo de piso (Ej.: hormigdn, etc.)

- Ventilacién: Indicar que tipo de ventilacidn que posee dicho uso

- Huminacién: Indicar que tipo de iluminacién que posee dicho uso

- Frisos: Indicar el material utilizado en la cubierta del piso (Ej.: ceramica, madera, etc.)

- Observaciones: indicar, si se desea, aquello que se considere conveniente

Encomienda Digital 18



A Agencia Gubernamental

G C de Control.

Agregar detalle de conformacion de local

Destino: | Archivo
Largo Ancho Alto

Tipo de
Superficie v Superficie

Planta v
Paredes
Techos
Pisos
Ventilacion
Tluminacion
Frisos

Observaciones

Figura N°25

Una vez finalizada la carga del local, el sistema permite volver a seleccionar “Ingresar
Detalle” para cargar el siguiente local (Ver figura n°24).

Finalizada la carga de los locales seleccionar “Guardar y Continuar” (Ver figura n°24).

NOTA: EN CASO DE DESEAR INCLUIR PLANOS EN UNA HABILITACION SIN PLANOS, ES NECESARIO REALIZAR EL
PROCEDIMIENTO DE USO INDICADO EN EL PASO 6.
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Paso 5: Datos de la Sociedad y los Titulares

A Agencia Gubernamental

G c de Control.

El sistema permite cargar mas de una persona fisica o juridica (Ver figura n°26) haciendo clic

en los botones “Agregar Persona Fisica” y “Agregar Persona Juridica”.

Cambiar Clave

@ Encomienda Dlgltal Matricula: 999999

i INICIO GUIA ONLINE CONTACTENOS

Paso 5: Datos de los Titulares

En este paso debera ingresar los datos correspondientes a la Titulares de la habilitacion como asi tambien los titulares del tramite.

¢ Firmantes:
Son las personas fisicas responsables que firman en nombre de los Titulares de la habilitacion.
Los mismos pueden ser por Ej: Apederados,Presidente, Socic Gerente, o el mismo Titular,

Firmantes

No hay datos aiin...

Profesional: USUARIO DEMO

Cerrar Sesion

¢ Titulares:
o Son las personas fisicas o juridicas que se an en la plancheta de habilitacion si es que el tramite es satisfactorio.

‘
Titulares de la Habilitacién ‘ﬁ Agregar Persona Fisica I
; ~—
No hay datos aiin...

Q Guardar y Continuar

Figura N°26

En el caso que se agregue una Persona Fisica, el firmante puede ser la misma persona u otra

(Ver figura n°27).

Si el firmante es otra persona, el sistema solicita los datos de la misma.

Datos de la Persona Fisica

apellido/s (%) Mambre/s ()

Tipa y Nra de doc.() j Cuit ()

Tipo Ing. Brutas (%) j N® Ing. Brutos.
Calle (%) MNra de Puerta () Piso Depto

Cadigo Postal

Provincia {*) j Lacalidad (") j

Telefona Telefona Maovil
{Area + Prefijo + Sufija)

SMS E-mail (")

Datos del Firmante
irmante es otra persona (Apoderadg

Apallida/s () MNombre/s ()
Tipo y N° de Dot () j Caracter Legal ) j
E-mail{*)

VAceptar 0 Cancelar

Figura N°27

Encomienda Digital
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A Agencia Gubernamental

G C de Control.

En el caso que se agregue una Persona Juridica, aparte de completar los datos de la sociedad

(Ver figura n°28) es necesario cargar al menos un firmante (Ver figura n°29).

Datos de la Persona Juridica

Tipo de j

Sociedad

stitucion de la sociedad
acial

Tipo Ingresos M Ing)
Brutos Brutos

Calle Mro de Piso Depto
Puerta

Cadigo Paostal

Provincia j Lacalidacl j

Telefano E-mail

Datos de los Firmantes u Agregar Firmante

No hay datos aiin...

%Aceptar & Cancelar

Figura N°28

Datos del Firmante
Apellido/s (1
Mombre/s ()
Tipa y N de Doc (%) j
Caracter Legal (%) j

E-mail {7}

%A:eptar u Cancelar

Figura N°29

Finalizada la carga del/los titular/es y al seleccionar “Guardar y Continuar”, el sistema muestra toda la

encomienda completa en modo de edicion.
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A Agencia Gubernamental

G c de Control.

Paso 6: Inclusion de Planos

En este paso se indica el procedimiento para adjuntar, si corresponde, el o los Planos

al tramite de habilitacién.

CONSIDERACION IMPORTANTE EN UN PLANO DE HABILITACION:

v TIENEN QUE ESTAR EN FORMATO DWF DE AUTOCAD

TIENE QUE ESTAR EN 2D

TIENE QUE TENER FONDO BLANCO

TIENE QUE TENER LINEAS NEGRAS CON ESPESOR REGLAMENTARIO

AR

CONSIDERACION IMPORTANTE EN UN PLANO QUE NO ES EL DE HABILITACION:

v TIENEN QUE ESTAR EN FORMATO JPG
v TIENE QUE ESTAR ESCANEADO EN UNA SOLA PASADA (NO PUEDE ESTAR EN PARTES)
v ELPLANO TIENE QUE ESTAR CERTIFICADO ANTE ESCRIBANO PUBLICO

A efectos de incorporar un Plano, la opcién en pantalla que se despliega se indica a continuacion:

Planos

No hay planos adn...

B Modificar Planos

Figura N°30

Una vez presionado el botén “Modificar Planos”, la siguiente pantalla a visualizar es la siguiente:

Paso 6: Carga de Planos

En este paso debera ingresar ellos plano/s del tramite.

ITipo de Plano:l Plano de Habilitacion
Plano de Habilitacion
Plano Contra Incendio
Planc de Ventilacion
| Otro

No hay planos aan... BH =S PR

e Guardar y Continuar

Figura N°31

En esta pantalla es necesario indicar el Tipo de Plano a adjuntar y luego proceder a presionar el

botén “Cargar Plano”.
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A Agencia Gubernamental

G C de Control.
Al presionar dicho botdn, se abre el explorador de Windows a efectos de explorar y

seleccionar el archivo del Plano a adjuntar segun se ilustra a continuacion:

& Abrir

@Uv| . « Documentos » Mis documentos » Documentos digitalizados v|¢,|

Organizar ~ Mueva carpeta =~ i

't Favoritos Biblioteca Documentos

- Organizar por:  Carpeta ~
Documentos digitalizades

4 Descargas

L -
B Escritorio MNombre Fecha de medificacion Tipe Tamafio

m

15l Sitios recientes
|| FFF34.dwf 02/12/2014 12:49 p.m. Archivo DWF 39 KB
Bl Escritorio
=4 Bibliotecas L5
3 Documentos
| Mis documentos
. Documentos digitalizades
J Fax
hﬂ Mis formas
. Documentos puiblicos
le=| Imdgenes
fJ? Musica

B Videos -

Nombre:  FFF734.dwf - [Todos los archivos V]

[ Abrir |v][ Cancelar ]

Figura N°32

Seleccionando el archivo deseado y presionando el botén “Abrir”, el sistema despliega en pantalla

el plano que se ha adjuntado a efectos de confirmar o eliminar la accidn realizada:

Paso 6: Carga de Planos

En este paso debera ingresar ellos plano/s del tramite.

Tipo de Plano: | Plano de Habilitacion v
i Cargar Plano
Detalle del Plano Descargar Subido el
Plano de Habilitacion L FFFF74.dwf 02/12/2014 T Eliminar

0 Guardar y Continuar

Figura N°33

Una vez visualizado y verificado en pantalla el plano que se ha adjuntado, es necesario presionar
al botdn “Guardar y Continuar”. A partir de dicho momento, es posible visualizar en pantalla que

el tramite posee el plano adjunto segun se muestra a continuacion:

Planos
Detalle del Plano Descargar Subido el
Plano de Habilitacian & FrrF7d.dut 02/12/2014

O Modificar Planos
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Figura N°34

Edicion de una encomienda

La edicion de una encomienda se puede realizar siempre y cuando no esté “Confirmada”.
Sin embargo, si la encomienda fue confirmada por error, el profesional puede comunicarse

con su consejo y solicitar que le modifiquen el estado, volviéndola a dejar en estado “Completa”.

Para editar una encomienda es necesario buscarla dentro de “Consulta de tramites” (Ver figura
n°35).

Cambiar Clave Cerrar Sesion

Profesional: "™ 7 °
. . e Consejo Profesional d rofe Al
i@;@-) Encomienda Digital Ingenieria Civil Matricula

INICIO

Consulta de tramites

Qs ultar Tral

e Cerrar sesion

f‘;\_\

Habhilitacion % | ) | Redistribucion de uso %
Aqui podes confeccionar una Aqui podras confeccionar una Agqui podras confeccionar una
encomienda profesional para iniciar rectificatoria de encomienda que ancomienda profesional para iniciar
una nueva habilitacion. hayas realizado con anterioridacl. un tramite de redistribucion de usos.

Figura N°35
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Busqueda de una Encomienda

Para realizar una busqueda, al presionar “Consultar Tramites” (Ver figuran®35) se podra
visualizar el buscador de tramites. En éste, se puede apreciar que el mismo se encuentra

dividido en dos partes (Ver figura n°36).

Los “filtros” y el “resultado de la busqueda” (en forma de lista).

Los filtros son combinables, se puede realizar la busqueda seleccionando mas de un

parametro, o bien, bien seleccionando “Todos” el sistema listara todos los tramites del usuario.

Profesional: USUARIO DEMO

@ Encomienda Dlgltal Matricula: 999999

Cambiar Clave Cerrar Sesion

INICIO GUIA ONLINE CONTACTENOS ‘

Bandeja de Tramites

Desde aqui podra consultar los tramites que ha inciado
wer el estado en que se encuentran y trabajar con cada uno

Panel de Busqueda

Estados a mostrar: {8 seleccionar O Todos
O Tramites sin confirmar

[Flincompleta

O campleta

[ confirmada

ingresada al consejo

[ aprabada por el conseja

[rechazada por el consejo

[ anulada

@ Buscar

Listado de Tramites

N° Encomienda Fecha de inicio Tipo de tramite Estado Direccion
27 24/04/2012 12:11 pom. Solicitud de Habilitacion Incompleta CRAMER 2172 PR 0001
30 25/04/2012 01:33 p.m.  Solicitud de Habilitacion Campleta CRAMER 2860 PB 0002

Figura N°36

Edicion de una Encomienda

Para editar o visualizar una encomienda el profesional debe hacer clic en el nimero de la

encomienda (Ver figura n°36).

Si la encomienda no se “Confirmd”, el profesional puede editar cada bloque desde los botones

“Modificar” ubicados en cada bloque de la encomienda (Ver figura n°37).

Una vez finalizada la edicidn el Profesional debe “Confirmar” la encomienda y dirigirse al

Consejo Profesional para certificarla.
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Encomienda Digital

" Profesional ..
@ Encomienda Digital Matncu =

Mo de Tramite: 175
INICIO GUIA ONLINE CONTACTENOS

Datos Completos del trémite

En esta pantalla podra visualzar todos los datos que fus completando en los pasos del

Datos de la Ubicacion

Datos de 1a Ublcaci

Saccion: 9 Manzana: 047 Parcsla: 037
Particla Matriz N°: 206253
Partidals Horizontal/es:

1201683 - Piso: PB UF.: 0002

Zonificacion de la

cela
€3 - Centras Locales. Son las zonas

ras

URIBURU JOSE E, Pres. 580

Otres

Plantas a habilitar: pe

Datos del Local

Caracteristicas del Local Wapa de Ubicacion

=
Superfcie Cubierta T ks —m e gl
Superficie Descubierta ) q
. Balvanera o
Superfice Totak e - S AURIBURU JOSEE. Pres. 580
k 8 2 H []
Dimension del Frente ” H B 3 !
= i H * [ =2 evee
~Lavas s H =
Posee lugar de carga y descarga: S+ No % H
Poses estacionamiento: S+ No lu g
Red de transito pesado: 5i *'No
Sobre Avemida: st No
Cannctad de cperanos: 5 b
= —
Tuzumen
Materlales expesados e
Pisos: ceramicos A <
alvanera
£
-
Paredes: ala cal =
Techos: [aa cal
frente fondo  Lateral bquierdo Lateral Derecho
Revestmientos: | pintura y azulejos 947 958

Los mismas se encuentran

Dentro del Local * Fuera del Local
Cantidad de artefactos santarios:

Superfcie de Sanitarios: 5 gg

Conificado ds Sobrscarga

Comesponde:  Si ¢ No

Madiicar Datas de L

Rubros o Actividades a habilitar

Zona Declarada; €3 - Centros Locales. Son as 2onas

G Deraipeiin Actadad Tom Sy o
1010 COMMPLDE BEEIDAS M GENERAL ENVASADAS nwcownonts of o
@I CASADE COMIDAS ROTSERA anesononts of o
wwse

COMMDI ELAB. Y VTAFIZZA, FUGA- ZZA FAINA EMPANADAS POSTRES, FLANIES. CHURROS. GRILL

Gomerasnonts of  of a2

Obsorvaciones

B Modificar RubrosiActividades

Titulares

Titulares de la Habilitacion

Tips Apei

y Mombre { Razon Social un Domiciba
Persona Fisi

Frias Francisco Eladio 20186695241 Pre. Jos

aristo Uriburu 580 Pise: PB Depto: 2

Firmantes
Firmante de... Apelido y Nombrels Tips  Dacumenta Caricter Leg Corgo
Frias, Francasce Eladio Frias Franasce Eladio DN 18669524 Tular

Datos del Tramite

Tipo de Tramite: Rectificatoria de Habilitacion Simple (con planos)
Fecha dle inicio: 30/11/2012
Estado Actual: Completa

Tipo de Impacto Ambiental: Sin Relevante Efecto(S R.E)

Acciones sobre el Tramite

Verlfiuie s datas ingresadas antes de confirmar
A Luega este o podia i editada,

© I

Confirmar Tramite  Anular Tramite

Imprimir Tramite It a Bancleja de Tramites

Cambiar Clave Cerrar Sesion

Figura N°37
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A Agencia Gubernamental

G c de Control.

RECTIFICATORIA
Introduccion

La encomienda rectificatoria es una nueva encomienda que contiene una referencia
de la encomienda a rectificar.
Al momento de generarla, el sistema copia todos los datos de la encomienda a rectificar

y permite al usuario realizar las modificaciones necesarias.

Creacion paso a paso

Para generar una Rectificatoria de Encomienda, el Profesional debe hacer clic en el link

’

“clic aqui” del menu “Rectificatoria” (Ver figura n°38).

Aqui podras confeccionar una
rectificatoria de encamienda que
havas realizado con anterioridad

Figura N°38

En ese momento el sistema mostrara una nueva pantalla en la que le solicitara el
numero de tramite y el cédigo de seguridad que se encuentra en la impresion de la

certificacién otorgada por el Consejo Profesional (Ver figura n°39).

i N\ Profesional:
H . Matricula:
@ Encomlenda Dlgltal Cambiar Clave Cerrar Sesion

INICIO GUIA ONLINE CONTACTENOS

Nueva Rectificatoria de Tramite

Para iniciar un tramite de rectificatoria a partir de una Encomienda Digital u otra rectificatoria, debe ingresar los siguientes datos:

Nro. de tramite de la Encomienda/Rectificatoria:

e Continuar
Codigo de Seguridad de la Encomienda:
+ Niimero de Tramite Encomienda
Este niimero se en la hoja P a la certificacion de 1a que realiza el consejo en el que el profesional se encuentra

matriculado. A mode de ejemplo se muestra en la imagen que se encuentra a continuacion, en color celeste.

Cadigo de Seguridad

El mismo se encuenira en la hoja i ala if ion de que realiza el consejo en el que el profesional se encuentra
matriculado. A modo de ejemplo se muestra en la imagen que se encuentra a continuacién, en color verde.

Codao de Sequidad Buenos Aires
6G7D % Gobiemo de la Ciudad

N° Tramite 3 - N° Encomienda en Consejo. 3

CERTIFICACION DE ENCOMIENDA PARA TAREA PROFESIONAL

Para sokcitar Habiacibn 08 localen s

Figura N°39
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G c de Control.

Al colocar los datos y seleccionar “Continuar” el sistema puede:

e Mostrar un mensaje emergente informando que se han ingresado erréneamente los
datos (Ver figuras n°40 y 41). En este caso verifique que los datos cargados en el
sistema correspondan a los de la certificacidn de la encomienda. Si luego de
intentarlos varias veces sigue saliendo el error, comuniquese con soporte.

o

w El Nro de tramite 5555555 no existe.
% Aceptar

Figura N°40

_—
“ El codigo de seguridad no coincicle con el del M° de
tramite indicada.
« Aceptar

Figura N°41

e Mostrar un mensaje emergente informando que ya existe una rectificatoria de esa
encomienda digital (Ver figura n°42). En este caso busque en “Consulta de tramites” la
rectificatoria indicada en el mensaje.

Mo se puede generar la rectificatoria debido a que ya

y =N
hay otra rectificatoria generada en base a este tramite, la
misma es la MN® 3768
« Aceptar

Figura N°42

e Mostrar un mensaje emergente informando que se ha generado correctamente una
rectificatoria en base a la encomienda mencionada (Ver figura n°43). En este caso, al
a rectificatoria en formato editable.

seleccionar “Aceptar” el sistema le mostrara

Se ha generado la Rectificatoria N° 5711 en base al
tramite N° 5280.

£ 2 Una vez completada y certificada la presente Encomienda, se
‘ ¥ | ’ debera generar una nueva Solicitud de Habilitacion, que se

presentara en la AGC.

Presione "Aceptar” y se mosiraran los datos de la
rectificatoria generada.

% Aceptar

Figura N°43

Para editar una encomienda rectificatoria, leer los items “Busqueda de una Encomienda” y

“Edicion de una Encomienda” de este instructivo.
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INFORMACION ADICIONAL

Al momento de la certificacidn de la encomienda digital en el Consejo Profesional, ésta tendra una

validez de 90 dias corridos para la confeccion de la escritura notarial de habilitaciones.
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CONTACTOS

COPIME
Del Carmen 776 (1019) - Buenos Aires - Argentina
Tel: +54 (11) 4813-2400 - Fax: +54 (11) 4814-3664

E-mail: copime@copime.org.ar

CcP

Pert 562 32 Piso (C1068AAB) - Buenos Aires - Argentina

Tel: +54 (11) 4343-0675 - Fax: +54 (11) 4343-0691

CPAU

25 de Mayo 482 (C1002ABJ) - Buenos Aires - Argentina

Tel: +54 (11) 5239-9401 - Fax: +54 (11) 4312-4759

PIC

Alsina 424 1° Piso (1087) - Buenos Aires - Argentina

Tel: +54 (11) 4334-0086 - Fax: +54 (11) 4334-0088

cPil

Av. Callao 220 3° Piso (C1022AAP) - Buenos Aires - Argentina

Tel/Fax 4372-9514/5 - 4375-5356
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