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Instructivo ingreso Ventanilla Unica HABILITACIONES

1 INTRODUCCION

El sistema de Tramitacion a Distancia TAD le permitira gestionar desde una Unica
ventanilla las solicitudes de trdmite para una nueva habilitacion y la gestion de las
solicitudes ya iniciadas.

2 BIENVENIDA

Para iniciar su sesién deberd ingresar al link http://tad.buenosaires.gob.ar

AG I P Clave Ciudad

Administracidn Gubarnamantal
de Ingresas Piblicos

CLAVE

Il ; Desea cambiar su Clave?

@ OLVIDD 5U CLAVE 0 SOLICITE 5U CLA"."E_/,

Cualquier persona que desee realizar una solicitud de Autorizacion de Actividad
Econdmica (Ampliacién de Rubro y/o Superficie), debera tener gestionada su CUIT y clave
ciudad.

2.1 Precondiciones

2.1.1 Apoderamiento TAD

Para poder tramitar Autorizaciones de Actividad Economica desde la plataforma de
tramites a Distancia, la persona solicitante debera estar apoderada en TAD para poder
efectuar tal tramitacion.
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http://tad.buenosaires.gob.ar.agcontrol.gob.ar/SSIT/

Los futuros titulares de la Actividad Econémica o sus representantes en AGIP (Apoderados
AGIP) deberan delegar el apoderamiento TAD a su solicitante, autorizandolo asi a
gestionar sus tramites de solicitudes de Actividad Econémica

Para mas informacion puede ver Punto 2.1.2 de Manual
http://tad.buenosaires.gob.ar/tramitesadistancia/documentos/ManualUsuario.pdf

2.1.2 Apoderamiento AGIP

Los futuros titulares de la Actividad Econdmica podran designar sus apoderados a través
de la plataforma de AGIP en el médulo de Servicios

2.2 Ingreso

Habiendo completado ambos datos de CUIT y Clave Ciudad se encontrara en la pagina de
bienvenida, desde donde podra

e Iniciar un Nuevo Tramite de Habilitacion

e Gestionar un Tramite ya Iniciado

@ Buenos Aires Ciudad EN TODO ESTAS VOS

TRAMITES S
| TAD [0SR NuevoTramite

Tramitacion a Distancia (TAD) > Nuevo Trémite

Nuevo Tramite

DGIUR

» Consulta de Uso @
» Consulta de Patrimonio Arquitecténico e

» Consulta de Morfologia Urbana @
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3 NUEVO TRAMITE: SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ACTIVIDAD ECONOMICA

Para dar inicio a una solicitud de autorizacion de Actividad Econdmica (Habilitacion),
deberé buscarla en el listado de tramites disponibles en la pantalla de Nuevo Tramite

@ Buenos Aires Ciudad E

TRAMITES -
| TAD iics  Nuevo rramie

Tramitacion a Distancia (TAD) > Muevo Tramite

Nuevo Tramite

autorizacion

DGIUR

» Consulta de Morfologia Urbana @

» Consulta de Uso @

Y presionar buscar con la lupa de buscador
Aparecera disponible el nuevo tramite

Agencia Gubernamental de Control (AGC)

» Autorizacion de Actividad Econdmica (Habilitaciones) (i}

» Obras en ejecucion @

» Higiene y Seguridad Alimentaria: Solicitud de Pericia de Alimentos @
» Descargo de actuaciones @

» Inscripcion al Registro de Gimnasios y Profesionales @

» Renovacion Registro de Gimnasios y Profesionales @

» Inscripcion Registro Publico de Locales de Baile @
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Instructivo ingreso Ventanilla Unica HABILITACIONES

3.1 Inicio de solicitud de ampliacién
Al iniciar sesién en el Sistema, se podra iniciar una solicitud de inicio de tramite, presionando el botén “Ampliaciones

de Habilitacion”:

Solicitudes de Inicio de Tramite

Desde aquivas a poder efectuar el Inicio Online de los Tramites de Habilitacian, Consulta al Padrén o Transferencia

Tramites

)

E El E El El

NUEVA CONSULTA AL TRANSFERENCIA AMPLIACIONES REDISTRIBUCIONES
HABILITACION PADRON DE UNA | DE DE USO
HABILITACION HABILITACION

—/

A continuacion se debera completar alguno de los campos: (Expediente, Partida Matriz, CUIT titular) para validar los
datos de aquellos tramites cuyas encomienda hayan sido confeccionadas digitalmente.

Ingreso de datos del tramite

@ En este primer paso, debera ingresar el nro y ano del expediente, o la partida matriz, o el cuit del titular que posea la habilitacion vigente que usted desea
ampliar. Para acotar la busgqueda se recomienda utilizar el Nimero de Expediente.

* Expediente:
Debera colocar el ano y numero de expediente por el cual se otorgo su habilitacion definitiva.

* Partida Matriz:
Es la partida del inmueble donde se encuentra emplazado el local habilitado.

* C.U.LT.del titular:
Corresponde a quien tiene otorgada la habilitacion de origen.

Recuerde que solo se validaran los datos de aquellos tramites cuyos Anexos Teécnicos / Encomiendas hayan sido confeccionados digitalmente:

[£' Ingresa y valida bus datos

Nro. Expediente: EX - | Afio - | Numero - MGYEA - | DGHP

Nro. Partida Matriz:

C.ULT. del Titular:

™ validar
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Instructivo ingreso Ventanilla Unica HABILITACIONES

3.2 Tramites Sin Encomienda Digital

En caso de no tratarse de un tramite con Expediente Electrénico, se mostrara el siguiente mensaje:

(¢ Tramites encontrados

Con los datos ingresados no encontramos registros de una habilitacion comercial vigente en nuestras bases
Por favor, verifigue si los datos cargados son los correctos. Para modificar los datos ingresados, presione el boton “Volver a la busgqueda”.
Si presiona “Continuar” podra agregar mas infarmacion acerca de la habilitacion para facilitar su busqueda

Q Volver a la biqueda Conbinuar

Al presionar continuar se mostrara:

Aviso

Vas solicitar el inicio un tramite de AMPLIACION DE RUBRO Y/O
SUPERFICIE.A continuacion se te asignara un numero de identificador de
tu solicitud, con el que vas a poder continuar/consultar - en cualquier
momento - a traves de la opcidn "Mis Solicitudes”.

POR FAVOR, RECORDA NO GENERAR MAS DE UNA SOLICITUD PARA UN
MISMO LUGAR Y UN MISMO TITULAR, YA QUE LA ANTERIOR SERA
ANULADA EN FORMA AUTOMATICA,

+ Aceptar X cancelar

Si desea continuar, debera presionar el botén “Aceptar”, y el Sistema asignara un nimero de solicitud al tramite, y
como proximo paso se deberd adjuntar copia de la Plancheta de la habilitacion.

Constancia de Habilicacién Solicitud: 356726

Aca deberas adjuntar |a plancheta o constancia de habilitacion del establecimiento donde queres ampliar la superficie y/o rubro
Documentos Ingresados:

Subido el Nombre del archivo Acciones

02/01/2018 557489245031 JPG é@

® Selecciona el tipo de documento que deseas agregar

| Habilitacién Previa

@ Presiona el boton "Seleccionar Archivo" y elegl el archivo que deseas agregar

@ Seleccionar archivo

Siel archivo que elegiste es el correcto presiona el boton "Subir archivo" de lo contrario presiona el boton Cancelar y volvé a seleccionarlo.

242590 PG 72kp. & Subin Archivo
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3.2.1 INGRESO DE DATOS

Titulares
Una vez generado el numero de tramite, deberd completar los datos correspondientes al titular o los titulares del

tramite. El mismo podra ser tanto una Persona Fisica como una Persona Juridica. En caso de tratarse de una Persona

Juridica, debera completar obligatoriamente los datos de un apoderado y/o representante legal.

Titulares y Firmantes de la Habilitacién Solicitud: 335472

@ A continuacion, debera ingresar los datos correspondientes al titular del tramite. El misme podra ser tanto una Persona Fisica como una Persona Juridica. En
caso de tratarse de una Persona Juridica, debera completar obligatoriamente los datos de un apoderado y/o representante legal.

» Titulares:
Son aquella‘’s personals que tendra/n la tivularidad de la habilitacion solicitada, para lo cual deberan estar inscriptas regularmente AFIP. Puede/n ser
ersonals fisicas ¢ juridicals -o combinacion de estas-. Deberan acreditar el dereche de ocupacicn del establecimiento a habilitar
s Firmantes:
Son aquellals personals fisicals responsablels, gue llevan adslante el trémite y firma/n en nombre de los Titulares de |a solicitud, como ser: Apoderado, en
caso de que &l titular sea una persena fisica, o Presidente, Representante Legal, para los casos de personas juridicas.

& Datos de los Gitulares

1 Agregar Persona Fisica  B# Agregar Persona Juridica
Titulares

Agregar Persona Fisica
Apellidols (*): Nombre/s (*):
Tipoy Nro de doc.(*): N CULT. (*:
Tipo Ing. Brutos (*): N M? Ing. Brutos:
Calle (*): Nro de Puerta (*):
Torre: Piso: Depro/uE Codigo Postal (*):
Provincia (*): v Localidad (*): T
Teléfono Mavil: Telefone:
E-mail {*):
Debe ser el mail del titular, donde recibira las
notificaciones
# El firmante es la misma persona El firmante es otra persona (Apoderado).
Les campos marcados con "(*)" son cbligaterios. « Aceptar X Cancelar
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Instructivo ingreso Ventanilla Unica HABILITACIONES

Agregar Persona Juridica

m

Tipo de Sociedad (™*):

CULT*)E
Razon Sodal (*]
Tipo Ing. Brutos: N N*Ing. Brutos:
Calle (*x: Mro de Puerta (*):
Torre: Pis: Depro/UE Cadige Postal (*):
Provincia (*): N Localidad (*): N
Telefono: E-rmail {*}:
Diebe ser el mail del titular, donde recibira las
notificaciones
+ Agregar Firmante
Frmantes:

No s& encontraron registros.

Los campos marcados con "{*)" son obligatorios.

A X Cancel

fid Agregar Firmante (Persona Juridica)
E Apellido/s (*):

Nombre/s (*)

Tipo y Nro doc. v
")

E-mail (*}):

Caracter Legal () v

o Areptar X Cancelar

Una vez finalizada la carga de los datos requeridos, se mostrardn a modo de grilla los datos ingresados para su
posterior guardado.
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Instructivo ingreso Ventanilla Unica HABILITACIONES

Ubicacion

Luego, deberd ingresar la ubicacidon donde se encuentra el local.

Ubicacion Solicitud: 356726

@ En este paso debera ingresar la ubicacion donde se encuentra el establecimiento a habilitar.
La ubicacion se puede ingresar a traves del:

Domicilio

Numero de Partida (matriz o horizontal).

Datos Catastrales (Seccion, manzana y Parcela) -+ Agregar Ubicacién
Ubicaciones especiales.

La misma podra ser ingresada a través del domicilio, nimero de partida (matriz u horizontal), datos catastrales
(seccién, manzana, parcela) o ubicaciones espaciales (estacion de subte, de trenes, etc).

Buscar Ubicacién

Domicilio Namero de Partida Seccién / Manzana / Parcela Ubicaciones Espediales (Subte/Tren/etc)

Seleccione un domicilio:

Calle: | seleccionar
Debe ingresar un minimo de 3 letras y el sistema le mostrara las calles posibles.

Nlmero;
Debe ingresar el numero de puerta

Q, Buscar X Cerrar

Una vez seleccionada al menos una puerta, debera presionar el boton “+Agregar Ubicacion”

Buscar Ubicacion

Resultados de la busqueda (1 resuitado)

Datos de la Ubicacion
Nomero de Partida Matriz: 195655
Seccion: 13 Manzana: 088 Parcela: 006A

En Puertas - Debe seleccionar con un Click la puerta correspondiente

La parcela que usted ingresc tiene |as siguientes puertas registradas:

BOULOGNE SUR MER | 216
BOULOGNE SUR MER | 250
PERON, JUAN DOMINGO, TTE. GENERAL = 2941

¥ PERON, JUAN DOMINGO, TTE. GENERAL = 2933 -
Otros: Depto: Local:
* Indicar los textos completos del sector deseado, * Indicar Gnicamente el n® o letra del * Indicar Gnicamente e n® o letra del
Ej- "Oficina 23 y 24", " Seccion 18", efc. departamento local
# Nueva Busqueda =+ Agregar Ubicacion X Cemar
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Instructivo ingreso Ventanilla Unica HABILITACIONES

3.3 TRAMITES CON ENCOMIENDA DIGITAL

Si al ingresar los datos, el tramite es encontrado, el resultado de la validacion se presentara de la siguiente
manera:

(£ Tramites encontrados

= Solicitud:247069 =

* Tipo de Tramite:Habilitacién especial Inspeccion Previa Ubicacion: YATAY 112

* Estado:Aprobada * Superficie total-78,20 m2.

* Anexo Tecnico:114149 = Expediente:EX-2017-28471550- -MGEYA-DGHP

s Titular/es:Adriana Marcela,Garibaldi

Q Volver a la biiqueda Confirmar

De corresponder, se presionara el botdn “Confirmar”, para continuar con la Solicitud.

Aviso

as solicitar el inicio un tramite de AMPLIACION DE RUBRO Y/O
SUPERFICIE.A continuacion se te asignara un nimero de identificador de
tu solicitud, con el gue vas a poder continuar/consultar - en cualquier
momento - a traves de la opcion "Mis Solicitudes™.

POR FAVOR, RECORDA NO GEMERAR MAS DE UNA SOLICITUD PARA UN
MISMO LUGAR Y UN MISMO TITULAR, YA QUE LA ANTERIOR SERA
ANULADA EN FORMA AUTOMATICA,

+ Aceptar X cancelar

3.4 CONFIRMACION DEL TRAMITE

Cumplimentados todos los datos se podra confirmar el tramite, presionando el botdn “Confirmar”.

Numero de tramite: 392164
Codigo de Seguridad "Debe confirmar la solicitud para verlo”
Tipo de tramite: Ampliacion de rubro y/o superficie Indeterminado
Nro. Expediente:

Estado del tramite Completo Confirmar J Bandeja Anular

Habilitacién anterior:

Usted completo satisfactoriamente el primer paso de ingreso de Titulares y Ubicacion. Para poder continuar con su tramite, debera contactar a un profesional tecnico de la
construccion matriculado en CABA. Cuando presione "Confirmar”, se le otorgara un codigo de seguridad el cual debera brindarle al profesional para que realice el anexo técnico.

Panel de Tramite

B 0 9 0O s X &

Datos de la Anexo CAA Documentos Pagos Observaciones Avisos
Solicitud Técnico Adjuntos e Historial
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Instructivo ingreso Ventanilla Unica

HABILITACIONES
3.4.1 Notificacién de datos confirmados

De manera automatica, luego de la confirmacidn, al nimero de solicitud se le asignara un cédigo de seguridad. Estos
datos seran utilizados por el profesional matriculado de la construccién al que se le encomiende la confeccion del

Anexo Técnico.
Datos de la Solicicud

Solicitud de tramite nro: 332985

Codigo de Seguridad: 4BSR

Conserve estos datos, ya que le seran requeridos para completar el Anexo Técnicoy

el Anexo Motarial de su trémite. También podra descargarios desde el boton
"Solicitud" si lo desea.

Esta instancia del tramite, se enviard un e-mail a todos los usuarios vinculados con el tramite iniciado informando

gue a partir de esta instancia el tramite podrd ser “tomado” por el profesional que continuard la gestidn desde el
aplicativo propio.
3.4.2 Consulta de Profesionales

La busqueda de profesional podra efectuarse en cualquier momento como desde la pagina de inicio del
Sistema de Solicitudes de Inicio de Tramite (SSIT) sin la necesidad de iniciar un nuevo tramite.

Solicitudes de Inicio de Tramite
Desde aqui vas a poder efectuar el Inicio Online de los Tramites de Habilitacion, Consulta al Padron o Transferencia.
Tramites Consultas
NUEVA _ CONSULTA AL TRANSFERENCIA AMPLIACIONES REDISTRIBUCIONES MIS SOLICITUDES
HABILITACION PADRON DE UNA DE DE UsO
HABILITACION HABILITACION
Instructivos
CONSULTA DE
PROFESIONALES PARA
ANEXO TECNICO
INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO
SOLICITUD DE CONSULTA DEL SOLICITUD DE SOLICITUD DE SOLICITUD DE
HABILITACIONES PADRON TRANSFERENCIAS AMPLIACIONES REDISTRIBUCIONES
DE HAEILITACION DE DE USO
HAEILITACION
CONSULTA DE
ESCRIBANOS PARA ANEXO
NOTARIAL
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Se podra consultar a través del mddulo de busqueda segln los siguientes criterios, pudiendo ingresar uno o todos,
antes de consultar.

Consulta de Profesionales

Tenés que contratar a un profesional técnico de la construccion (Arquitecto, Ingeniere Civil o Industrial, MMO o Agrimensor)

matr!culac\o en CABA, para q.ue real|5§ la -;enflcacwop t.ecmca del local, .anallzamlo si el mismo cumple con todos los & Descargar
requisites edilicios, constructivos, sanitarios y urbanisticos, para posteriermente peder elaborar el Anexo Técnico. Si TeiTs
corresponde presentar Planos, los mismos seran confeccionados y adjuntos por parte del mismo profesional que hayas

designado.

N° de matricula:

Apellido y
Nombre:

Consejo:

Localidad:

& limpiar @ Buscar

3.5 ANEXO TECNICO - PORTAL ENCOMIENDA DIGITAL

El usuario del SSIT debera indicarle el nUmero de tramite y su respectivo cédigo de seguridad al profesional
seleccionado. El mismo, podra iniciar el Anexo Técnico desde el portal “Encomienda Digital”

A partir de este punto, el profesional interviniente iniciara el Anexo indicado los datos que le fueron informados.

Cuando el Anexo Técnico se encuentre certificado por el Consejo Profesional, se le enviard a los correos electrénicos
declarados, y aparecerd visible en la bandeja de SSIT

NOTA: EL USUARIO PODRA ANULAR EL ANEXO TECNICO QUE APARECERA VISIBLE EN SU BANDEJA DE SSIT,
SIEMPRE Y CUANDO SU ESTADO SEA “COMPLETO” O “INCOMPLETO”. DE ESTE MODO, PODRA SOLICITARLE AL
MISMO PROFESIONAL, O AL QUE DESEE, LA GENERACION DE UN NUEVO ANEXO TECNICO OTORGANDOLE EL
MISMO NUMERO DE SOLICITUD Y CODIGO DE SEGURIDAD.

SI EL ESTADO DEL MISMO ES “CONFIRMADO”, “INGRESADO”, “APROBADO” O “APROBADO POR EL CONSEJO” NO
PODRA ANULARLO, PERO SI SOLICITARLE A CUALQUIER PROFESIONAL QUE REALICE UN ANEXO TECNICO
RECTIFICATORIO.
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35.1 OBTENCION DE CERTIFICADO DE APTITUD AMBIENTAL (CAA)

Todas las solicitudes de Autorizaciones comerciales requieren de la presentacion de un certificado de
aptitud ambiental que es brindado por el érgano rector en la materia, la Agencia de Proteccion Ambiental.
El sistema analizara de acuerdo y conforme a los datos presentados en el paso anterior, la categoria de
Impacto Ambiental que corresponde.

Cuando se trate de Certificados de Aptitud Ambiental Sin Relevante Efecto (SRE) o Sin Relevante
Efecto Con Condiciones (SRE C/C) el sistema mostrara el siguiente mensaje: “Su Certificado de
Aptitud Ambiental se categoriz6 como Sin Relevante Efecto o Sin Relevante Efecto con
condiciones. Podra visualizar un botén para generar automaticamente el mismo y su Boleta Unica
Inteligente (BUI).”

Panel de Tramite

B DO 9 0O $§ X &

Datos de la Anexo CAA Documentos Pagos Observaciones Avisos
Solicitud Técnico Adjuntos e Historial
/] Cerfificados de Aptitud Ambiental A

Listado de Certificados de Aptitud Ambiental

Este tramite no posee CAA/S

Su Certificado de Aptitud Ambiental se categorizé como Sin Relevante Efecto, presione el boton ‘Generar CAA' y el mismao se generara automaticamente junto con su BUIL.

Si ya posee un Certificado de Aptitud Ambiental (CAA) Aprobado para este tramite, ingrese los siguientes datos:

Inrese el Nro. de solicitud de CAA:

Inrese el Codigo de Seguridad: Q, Buscar

Debera presionar el boton “Generar CAA” para obtener el Certificado de Aptitud Ambiental, y para generar la

Boleta Unica Inteligente del mismo._
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IMPORTANTE: Cuando se trate de Certificados de Aptitud Ambiental Con Relevante Efecto (CRE) o
Sujeto a Categorizacion (S/C) el sistema mostrard el siguiente mensaje: “Su Certificado de Aptitud
Ambiental se categoriz6 como Sujeto a Categorizacion o Con Relevante Efecto. Para solicitar el
mismo, debera realizarlo a través de APRA (Agencia de Proteccion Ambiental) por medio del
SIPSA.” Y podra vincularlo en el campo habilitado para tal efecto, cuando el CAA haya sido
aprobado.

/] Ceriificados de Aptitud Ambiental

Listado de Certificados de Aptitud Ambiental

Este tramite no posee CAA/S.

Su Certificado de Aptitud Ambiental se categorizo como Con Relevante Efecto, para realizar el mismo debera realizarlo a través de APrA (Agencia de Proteccion Ambiental) por
medio del sistema SIPSA.

SIPSA - Sistema publico de solicitudes APraA
Desde aqul podra iniciar, consultar tramites de solicitud de Certificados de Aptitud Ambiental Su/eio & Categorizacion o Con Relevantie Efecio

Si ya posee un Certificado de Aptitud Ambiental (CAA) Aprobado para este tramite, ingrese los siguientes datos:

Inrese el Nro. de solicitud de CAA:

Inrese el Codigo de Seguridad- Q, Buscar

352 GENERACION DE BOLETA DE PAGO

Una vez que todos los pasos se encuentran realizados y completos, debera presionar el botén “Generar

Boleta” dentro del médulo Pagos para que se generen las Boletas Unica Inteligente de Pago.

Panel de Tramite

B O & 9 ($ 0O X

Datos de la Anexo Anexo CAA Pagos Documentos Hisborial
Solicibud Técnico Noktarial Adjuntos

$ | Pagos- Boletas

Boletas generadas para AGC

$ Generar boleta de pago para ser abonada en las cajas de tesoreria de la Ciudad.

Boletas generadas para APRA

$ Generar boleta de pago para ser abonada en las cajas de tesoreria de la Ciudad.
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El sistema emitira una boleta de pago propia del tramite AGC y otra de la certificacion de APRA en los
casos de SRE y SRE con condiciones, segun los montos de la tarifaria vigente.

P . 0042608
) Buenos Alres Ciudad Bolela ey hage. < i

AGC Habilitaciones-Inspecciones-
Permisos

o e e e B

Tipo Persona FECA
Nombre SEGUEL, VICTORA
Documento DNI 33 944 620 | Jco s
Correo electrénico VSEGUEL@BUENOSARES.GOB AR Sanco g0 e Chtot
Direccién TRAMITE: 250362 - GUARDIA VEJA3S71

PisoP8 Dplo e
Localidad CABA ~ Cédigo Postal 1181

Importante: Las Boletas de Pago tienen una validez de 30 dias. Una vez vencidas las mismas, debera
generarse una nueva.

NOTA: PARA AQUELLAS SOLICITUDES QUE YA CUENTEN CON EL CERTIFICADO DE APTITUD
AMBIENTAL ABONADO, SOLO ABONARAN LA BOLETA POR EL TRAMITE DE AGC.
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3.6 CONSTANCIA DE TRAMITE — CODIGO QR

Una vez abonadas las boletas del tramite, deberd presionar el botén “Presentar” para que el trdmite ingrese al
Sistema de administracion interno. Se generard un cédigo QR con los datos del trdmite en estado “Pendiente” y se
hard envio de un correo electrénico al administrado informado que su solicitud de habilitacién se encuentra
ingresada y en tramite. Ademas, quedara disponible un documento con el cédigo QR en el SSIT.

Oblea y su lectura

A Agencia Gubernamental

G c dle Control,

Lectura del Cédigo QR

A Agencia Gubernamental

G c de Control.

N° de Expediente:
Tipo de Tramite: Ampliacién de rubro y/o superficie Simple (con planos)
Nra. Salicitud: 392130
Nro. CAA: 313449
Nrao. Disposicion GEDO:
SMP: 018 - 106 - 000d Partids Matiz: 117031 Fecha Disposicion:
MNotas adicionales para la Disposicign:
Domiciio: VIEYTES 1630 - CRUZ, OSVALDO AV. 2010 -
Estado: En trdmite
Pantidas Horzontales: Fiso: U.F. Fecha de librado al uso: 06/05/2019 02:01:38 p.m.
Titular/es: biusj dkdk
Escaned el cédige con tu celular para conocer online la Direccion: CORRIENTES AV. 2355
informacion de la habilitacion de este establecimiento Plantas a habilitar: Sétano, PB

Mixtura Mixtura 4
Cantidad de operarios: 2

i . . Superficie total a habilitar 480,00 m2.
i 4i) Buenos Aires Ciudad

® Seccién: 9 Manzana: 038 Parcela: 024
 Partida Matriz Ne: 206491

® Partida/s Horizontal/es:
1860415 - Piso: PB - U.F.: 0001
1860416 - Piso: PB - U.F.: 0002

Rubros solicitados:

Codigol Descripcién
1.5 |Alimentacién en general y gastronomia
2.1.2 |Centro Cultural A (hasta 150 personas y 300m?)[480,00

e Dot

Observaciones:

| sobre la
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Instructivo ingreso Ventanilla Unica HABILITACIONES

3.7 CONSULTA DE TRAMITES

Presionando el botdn “Mis solicitudes” es posible consultar los datos de los tramites y hacer el seguimiento
del estado de los mismos.

Solicicudes de Inicio de Tramite
Desde aqui vas a poder efectuar el Inicio Online de los Tramites de Habilitacion, Consulta al Padron o Transferencia.
Tramites Consultas
NUEVA | CONSULTA AL TRANSFERENCIA AMPLIACIONES REDISTRIBUCIONES MIS SOLICITUDES
HABILITACION PADRON DE UNA DE | DE USO
HABILITACION HABILITACION

Se podra apreciar en la figura siguiente que es posible visualizar todos los tramites con sus respectivos
nameros de solicitud, fecha de inicio, tipo de tramite, estado y direccion:

M Incy 2 .
Consulta de Tramites
Desde aqui podn consular ios tramies gue ha nkiado
ot of £3t0C0 en Que e encuentran y tobajer con coda uUNo
Busqueda de tramites
Numero de
solicitud.
Tipo de Tramite: Todos.
Estado del (Todos.
Tramite:
2 Uoper O Bcscar
Resultadgo de la basqueda Cantidad de regsstros: @170
Solicsud Fecha Tramite Tipo Estado Domecilio
17172016 Habitecion No Cefinco Oatcs PERON, JUAN DOMINGO, TTE GENERAL 2933
Confemados
172018 Habltackn No cefinido Datos PERON, JUAN DOMINGO, TTE. GENERAL 2533
Confamados
07n12016 Habiitacidn Simple (Con Planos) Pendente de CONGRESO 2157
PagO
0712016 Habiacion Sinpie (Con Planos) En ramite ANDALGALA 1684 -BRAGADO 6857 1 6899

En la pantalla resultante de tramites, es posible visualizar el detalle de los mismos presionando sobre el
namero de solicitud y dependiendo del estado de dichas solicitudes, es factible proceder a realizar tareas
especificas a cada una de ellas.
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3.8 CORRECCION DE LA SOLICITUD
Cuando un tramite requiera su correccidn, el estado de la solicitud dentro de la solicitud pasard a ser “Observado” y
se le enviard un correo electrénico al administrado dando aviso de la observacion realizada. En el SSIT, se podran
visualizar las observaciones y el listado de documentos que deberan ser nuevamente ingresados para proseguir con

el tramite.

Panel de Tramite

B Db & 9 s 0O (X

Datos de la Anexo Anexo CAA Pagos Documentos Historial
Solicitud Técnico Notarial Adjuntos

Historial A

Historial de estados del Tramite

Fecha Estado del Tramite Observaciones
1970972016 03:01:50 p.m. Incompleto
1971072016 03:44:00 p.m. Completo
1971072016 03:48:00 p.m. Pendiente de pago
[ 2071072016 01:52:00 p.m. En tramite l
2171072076 02:18:00 p.m. Observado @

No se permitird el reingreso hasta tanto no se encuentren adjuntos todos los
documentos indicados, ya que existira una validacion sistémica de la cantidad de la

documentacion requerida, previo a su re-ingreso al SGI.

3.9 CERRAR SESION

Al momento de no desear trabajar mas con el sistema, se debe proceder a finalizar
las tareas cerrando la sesion en curso. La desconexion del sistema en cuestion se

realiza presionando el boton “Cerrar Sesion”.
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4 GESTION DE SOLICITUD DE ACTIVIDAD ECONOMICA (AMPLIACION)

4.1 Solicitud de Actividad Econdmica (Habilitacion) es Iniciada por TAD
Para gestionar las solicitudes que se hayan iniciado por el médulo de Tramites a Distancia
TAD debera acceder al punto de menu Seguimiento de Tramites

@ Buenos Aires Ciudad EN TODO ESTAS VOS

| T A TRAMITES Nuevo Tramite  Seguimiento de Tramites

A DISTANCIA

Tramitacion & Distancia (TAD) > Nueva Tramite

Nuevo Tramite

Desde alli accedera a una bandeja de tramites donde podra ver las solicitudes de Solicitud
de Actividad Econdmica (Habilitacion)es y todos aquellos tramites generados por la

plataforma TAD

@ Buenos Aires Ciudad EN TODO ESTAS VOS

| TA TRAMITES Nt T Seguimiento de Trimites

A DISTANCIA

Tramitacion a Distancia (TAD) > Seguimiento de tréamites

[ Seguimiento de Tramites

Numero solicitud Acciones

Nombre del Tramite
05/10/2018  AGC- Habilitaciones y transferencias 368560 u
05/10/2018  AGC- Habilitaciones y transferencias 368556 u

Esta bandeja estara separada en Grupos segun su estado en
e Tramites sin Expediente: aqui encontrara las solicitudes que se encuentran en
tramitacion y aun no tiene nimero de Expediente
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e Expedientes en Curso: aqui encontrara las solicitudes que ya tienen asignado su

numero de expediente

e Expedientes Finalizados: aqui encontrara aquellas solicitudes finalizadas que tienen
numero de expediente y que se encuentren el guarda temporal

4.1.1 Consulta de Solicitudes desde TAD
Para acceder a la consulta de una solicitud que se encuentre en las bandejas Tramites sin

Expediente o Expedientes en Curso, debera acceder mediante el icono de modificacion

4
- y acedera directamente a dicha solicitud

Numero de tramite: 386996
Codigo de Seguridad: 7M4U
Tipo de tramite: Habilitacién Indeterminado
Nro. Expediente:
Estado del tramite Datos Confirmados

00O

Presentar Descargar Bandeja

Declaracién
Responsable

Panel de Tramite

B D 9 Db S

P

Datos de la Anexo CAA Documentos Pagos Observaciones
Solicitud Técnico Adjuntos e Historial

Anular

Desde donde podra consultar lo ingresado o responder observaciones

4.2 Solicitud de Actividad Econdmica Histéricas

Usted podra gestionar desde aqui las Solicitudes de Actividad Econémica (Habilitaciones)
gue hubieran sido iniciadas fuera de la plataforma TAD y para ello deberd ingresar a la
seccion Historico de Solicitudes de Actividad Economica (Habilitaciones)

Tramitacién a Distancia (TAD) > Seguimiento de trémites

[ Seguimiento de Tramites

% Nombre del Tramite Numero solicitud

05/10/2018 AGC- Habilitaciones y transferencias 368560

05/10/2018 AGC- Habilitaciones y transferencias 368556

Acciones

(~] 8]
a0
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4.2.1 Transferir Solicitudes de Usuario Anterior

Usted podra transferir las solicitudes que haya tenido gestionadas en su usuario anterior
Para ello deberéa ingresar al Histérico de Solicitud de Actividad Economica (Habilitacion) y

dirigirse al mena donde se encuentra su numero de CUIT y desplegar el menu
m Buenos Aires Ciudac

Consulta de Tramites

Modificar contrasefia
Actualizar datos de usuario
Transferir Tramites de Usuario Anterior

Al item Transferir Tramites de Usuario Anterior.
Desde alli debera completar el nombre de su usuario anterior y su contrasefia

Lsuario:

Contrasefia:
Obbtener tramibes

A5eNdr

¢ Olvidaste tu contrase

Esta tarea debera ejecutarla tantas veces como usuarios tenga creados en el sistema
anterior SSIT (Sistema de Solicitudes de Inicio de Tramite) para obtener todos sus tramites

integrados en su bandeja de tramites.
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Instructivo ingreso Ventanilla Unica

HABILITACIONES

Desde aqui podra consultar los tramites que ha iniciado.
Ver el estado en que se encuentran y trabajar con cada uno.

Busqueda de tramites

Numero de solicitud:

Domicilio:

Nro. Expediente:

Tipo de Tramite: | (Todos)

Estado del Tramite: | (Todos)

Resultado de la bisqueda
Solicitud Fecha
05/10/2018
368560  05/10/2018
05/10/2018

05/10/2018

04/10/2018

Q Buscar

Trémite
Habilitacion
Habilitacion
Habilitacion
Habilitacion

Habilitacion

& Limpiar

Tipo
No definido
Simple (Con Planos)
Simple (Con Planos)
Simple (Con Planos)

Simple (Con Planos)

Estado
Completo
Datos Confirmados
Datos Confirmados
Datos Confirmados

Aprobada

Domicilio

ESTADOS UNIDOS 40

CORRIENTES AV. 2590

ESTADOS UNIDOS 20

ESTADOS UNIDOS 20

MALABIA 2453

Cantidad de registros: €ELZ10D

Desde aqui podra buscar y procesar todas sus solicitudes referentes a Solicitud de
Actividad Econémica (Habilitacién) como asi también resolver las observaciones y
consultar el historial.
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