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Instructivo ingreso Ventanilla Unica HABILITACIONES

1 INTRODUCCION

El sistema de Tramitacion a Distancia TAD le permitira gestionar desde una Unica
ventanilla las solicitudes de tramite para una nueva habilitacién y la gestion de las

solicitudes ya iniciadas.

2 BIENVENIDA

Para iniciar su sesién deberd ingresar al link http://tad.buenosaires.gob.ar

AG I P Clave Ciudad

Administracidn Gubarnamantal
de Ingresas Pdblicos

CLAVE

Ll ;i Desea cambiar su Clave?

@ OLVIDD 5U CLAVE GEC_CI'I_: SUCLAVE |

Cualquier persona que desee realizar una solicitud de Autorizacion de Actividad
Econdmica (Habilitacién), deberéa tener gestionada su CUIT y clave ciudad.

2.1 Precondiciones

2.1.1 Apoderamiento TAD

Para poder tramitar Autorizaciones de Actividad Economica desde la plataforma de
tramites a Distancia, la persona solicitante debera estar apoderada en TAD para poder
efectuar tal tramitacion.
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Los futuros titulares de la Actividad Econémica o sus representantes en AGIP (Apoderados
AGIP) deberan delegar el apoderamiento TAD a su solicitante, autorizandolo asi a
gestionar sus tramites de solicitudes de Actividad Econdmica

Para mas informacion puede ver Punto 2.1.2 de Manual
http://tad.buenosaires.gob.ar/tramitesadistancia/documentos/ManualUsuario.pdf

2.1.2 Apoderamiento AGIP

Los futuros titulares de la Actividad Econdmica podran designar sus apoderados a través
de la plataforma de AGIP en el médulo de Servicios

2.2 Ingreso

Habiendo completado ambos datos de CUIT y Clave Ciudad se encontrard en la pagina de
bienvenida, desde donde podra

e Iniciar un Nuevo Tramite de Habilitacion

e Gestionar un Tramite ya Iniciado

@ Buenos Aires Ciudad EN TODO ESTAS VOS

TRAMITES =
| TAD i, Nuevotrmie

Tramitacion a Distancia (TAD) > Nuevo Tramite

Nuevo Tramite

DGIUR

» Consulta de Uso @
» Consulta de Patrimonio Arquitecténico @

» Consulta de Morfologia Urbana @
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3 NUEVO TRAMITE: SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ACTIVIDAD
ECONOMICA

Para dar inicio a una solicitud de autorizacion de Actividad Econdmica (Habilitacion),
deberé buscarla en el listado de tramites disponibles en la pantalla de Nuevo Tramite

@ Buenos Aires Ciudad E

TRAMITES S
| TA A DISTANCIA s Eami e

Tramitacién a Distancia (TAD) > Muevo Tramite

Nuevo Tramite

autorizacion

DGIUR

» Consulta de Morfologia Urbana @

» Consulta de Uso @

Y presionar buscar con la lupa de buscador
Aparecera disponible el nuevo tramite

Agencia Gubernamental de Control (AGC)

» Autorizacion de Actividad Econdmica (Habilitaciones) @

» Obras en ejecucién @

» Higiene v Seguridad Alimentaria: Solicitud de Pericia de Alimentos €@
» Descargo de actuaciones @

» Inscripcion al Registro de Gimnasios y Profesionales &

» Renovacion Registro de Gimnasios y Profesionales @

» Inscripcidn Registro Publico de Locales de Baile @
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Presionar sobre el link para acceder al inicio del Nuevo tramite de Solicitud de Autorizacion

Actividad Econdmica (Habilitacion). Ingresara a la pantalla de inicio del sistema de

solicitudes, desde donde podra iniciar el tramite de habilitacion deseado.

@ Buenos Aires Cluda

& lnicio @ Bandefa de Tramites 27379805049 (Segarra Marinatt Melany Angales!  Corrar sesior

Solicitudes de Inicio de Tramite

Onine d los Tramites ds Habilitacion, Consuta sl Paron o Transferancia.

AMPLIACIONES DE REDISTHIEUCIUNES
HABILITACION

HABILITACIBN
nnnnnnnnn o
CONSULTA DE
PROFESIONALES PARA
ANEXO TECNICO

SOLICITUD DE CONSULTA DEL SOLICITUD DE SOLICITUD DE LICITUD DE
HABILITACIONES. PADRON TRANSFERENCIAS ~ AMPLIACIONES DE REDISTHIBUCIBNES
HABILITACION DE USO

DE HABILITACION
CONSULTA DE

ESCRIBANOS PARA ANEXO
NOTARIA!

cousum\ AL TRANSFEHENCIA MIS SOLICITUDES

NUEVA
HABILITACION

Una vez presionado el botén “Nueva autorizacion de Actividad Economica” (Habilitacion),

se presenta la siguiente pantalla:

Aviso

Was a solicitar el inicio de un tramite de NUEVA HABILITACION. A
Contimuacion, se te 3signard un nomero identificador de tu Solicitud, con
el cual was a3 poder continuar/consultar —en cualguisr momento- 3 traves

a opcion "Mis Solicitudes”

POR FAVDR, RECORDA MO GEMERAR MAS DE UMNA SOLICITUD PARS LIM
MISMO LUGAR Y LN MISMO TITULAR, YA QUE La ANTERIOR SERA

ANULADA EN FORMA AUTOMATICA

« Acepbar X cancelar

Si desea continuar, debera presionar el boton “Aceptar”, y el Sistema mostrara el numero
de solicitud asignado al tramite, como indica la siguiente pantalla:
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D Nueva Solicitud de Tramite

Su numene de Solicitud es: 332941

3.1.1 Ingreso de datos

Una vez generado el numero de tramite, deberd completar los datos correspondientes al
titular o los titulares del tramite. El mismo podra ser tanto una Persona Fisica como una
Persona Juridica. En caso de tratarse de una Persona Juridica, debera completar
obligatoriamente los datos de un apoderado y/o representante legal.

é c Agercia Qubemamental Buenos Aires Ciudad

#& Inicio & Bandeja de Tramites 1 - F* Cerrar sesion

Titulares y Firmantes de la Habilitacion Solicitud: 335472

@ A continuacion, debera ingresar los datos correspondientes al titular del tramite. El mismo podra ser tante una Persona Fisica como una Persona Juridica. En
caso de tratarse de una Persona Juridica, debera completar obligatoriamente los datos de un apoderado yio representante legal.

s Titulares:
Son aquellals personals que tendra/n la titularidad de la habilitacion solicitada, para lo cual deberan estar inscriptas regularmente AFIP. Puede/n ser
personals fisicas e juridicals o comiinacion de estas-. Deberan acreditar el derecho de ocupacicn del establecimiento a habilitar

s Firmantes:
Son aquella/s personals fisicals responsaklels, gue llevan adslante el trémite y firma/n en nombre de los Titulares de |a solicitud, come ser: Apoderado, en
caso de que el titular sea una persena fisica, o Presidente, Representante Legal, para los casos de personas juridicas.

% Datos de los tibulares

1 Agregor Persona Fisica &8 Agregar Persona Juridica

Titulares

Mo se encontraron registros.

Firmantes

Mo se encontraron registros.

) Guardar y Continuar
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Agregar Persona Fisica

Apellidods (*): Nombrels (%)

Tipo y Nro de doc.(*): N CULT. (*):
Tipo Ing. Brutos (*): N N%Ing. Brutos:
Calle (*): Nro de Puerta (
Torre: Piza: Depta/UF: Codigo Postal (*):
Provincia (*): M Localidad (*] N
Teléfono Mavil: Telefono:
E-miail (*):
Debe ser el mail del titular, donde recibira las
notificaciones
# Elfirmante es la misma persona El firmante es otra persona (Apoderado).

Los campos marcados con "(*)" son obligatorios.

+ Acepbar X cancelar

Agregar Persona Juridica

Tipo de Sociedad (*). CULT(*):

Razon Sodial (*):

Tipo Ing. Brutos: M N*Ing. Brutos:
Calle (*): Mro de Puerta (*):
Torre: Piso: Depro/UF: Cadigo Postal (*):
Provincia (*); N Localidad (*): N

Teléfono: E-rniail {*}:

Debe ser el mail del titular, donde recibira las

netificaciones
+ Agregar Firmante
Firmantes:

No s& encontraron registros.

Los campos marcados con "(*)" son obligatorios.

« Aceptar X Concelar
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Instructivo ingreso Ventanilla Unica HABILITACIONES

rid Agregar Firmante (Persona Juridica)
Apellidoss (*):
MNombre/s (*)

Tipo y Nro doc. ¥
[*):

E-mail {*}:

Caracter Legal (*):

o pAceptar XK Cancelar

Una vez finalizada la carga de los datos requeridos, se mostraran a modo de grilla los
datos ingresados para su posterior guardado. Luego, deberd ingresar la ubicacién donde
se encuentra el local. La misma podra ser ingresada a través del domicilio, nimero de
partida (matriz u horizontal), datos catastrales (seccion, manzana, parcela) o ubicaciones
espaciales (estacion de subte, de trenes, etc)

Buscar Ubicacion

Domicilio Namero de Partida Seccion [ Manzana [ Parcela Ubicaciones Especiales (Subte/Tren/etc)

Seleccione un domicilio:

Seleccionar b
Calle:
Debe ingresar un minimo de 3 letras y el sistema le mostrara las calles posibles.

Numero:
Debe ingresar el nimero de puerta

Q, Buscar ¥ Cermar
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Instructivo ingreso Ventanilla Unica HABILITACIONES

Buscar Ubicacion

Resultados de la busqueda (1 resuitado )

Datos de la Ubicacion
MNumero de Partida Matriz: 195655
Seccion: 13 Manzana: 088 Parcela: 006A

Ha Puertas - Debe seleccionar con un Click la puerta correspondiente

La parcela que usted ingreso tiene las siguientes puertas registradas:

»

) BOULOGNE SUR MER | 216
0 BOULOGNE SUR MER | 250
) PERON, JUAN DOMINGO, TTE. GENERAL = 2941

# PERON, JUAN DOMINGO, TTE. GENERAL = 2933

Otros: Depto: Local:
* Indicar los textos completos del sector deseado. * Indicar anicamente el n® o letra del * Indicar Gnicamente el n® o letra del
Ej: "Oficina 23 y 24", " Seccidn 18", efc. departamento. local.
# Nueva Busqueda =+ Agregar Ubicacion X Cermar

3.1.2 Confirmar tramite

Cumplimentados todos los datos se podra confirmar el tramite, presionando el boton
“Confirmar”.

@ Buenos Aires Ciu

@ Inicio @ Bandeja de Tramites & Bandeja de Notificaciones A 20294109413 (Perezjose) ~  F* Cerrar sesic

Numero de tramite: 386996
Codigo de Seguridad: 7M4U
Tipo de tramite: Habilitacién Indeterminado
Nro. Expediente:
Estado del ramite:  Datos Confirmados Presentar JDescargar  Bandeja Anular
Declaracién
Responsable

Panel de Tramite

B 0 9 O s X &

Datos de la Anexo CAA Documentos Pagos Observaciones Avisos
Solicitud Técnico Adjuntos e Historial

& Tulares A

/' Modificar Datos delllos titulares

ssaires.qob.ar/aanc
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3.1.3 Notificacién de datos confirmados

Al presionar dicho boton, aparecera un cartel con el numero se solicitud asignado
previamente junto al cédigo de seguridad del tramite. Dichos datos le serviran para que los
profesionales correspondientes realicen el Anexo Técnico asi como el Anexo Notarial que
requerira su tramite de habilitacion.

Datos de la Solicitud

Solicitud de tramite nro: 332985

Codigo de Seguridad: ~ 4B5R

Conserve estos datos, ya que le seran requeridos para completar el Anexo Tecnicoy
el Anexo Natarial de su tramite. Tambien podra descargarios desde el boton
"Solicitud” si lo desea.

En esta instancia del tramite, se le enviara un e-mail a todos los usuarios vinculados con el
tramite iniciado informando que a partir de esta instancia el tramite podra ser “tomado” por
el profesional que continuara la gestion desde el aplicativo propio.

3.1.4 Consultade Profesionales

La basqueda de profesional podra efectuarse en cualquier momento como desde la pagina
de inicio del Sistema de Solicitudes de Inicio de Tramite (SSIT) sin la necesidad de iniciar
un nuevo tramite.
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Solicitudes de Inicio de Tramite

Desde aqui vas a poder efectuar el Inicic Online de los Tramites de Habilitacion, Consulta al Padrén o
Transferencia

Tramites Consultas
NUEVA _ CONSULTAAL  TRANSFERENCIA MIS SOLICITUDES
HABILITACION PADRON DE UNA _
HABILITACION
Instructivos
CONSULTA DE
PROFESIONALES PARA
ANEXO TECNICO
INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO
SOLICITUD DE CONSULTA DEL SOLICITUD DE
HABILITACIONES PADRON TRANSFERENCIAS
DE
HABILITACION
CONSULTA DE
ESCRIBANOS PARA
ANEXO NOTARIAL

Se podrd consultar a través del modulo de busqueda segun los siguientes criterios, pudiendo
ingresar uno o todos, antes de consultar.

Consulta de Profesionales

Tenés que centratar a un profesicnal técnice de la construccién (Arquitecto, Ingenierc Civil o Industrial, MMO o Agrimensor)
matriculade en CABA, para que realice |a verificacién técnica del local, analizande si el mismo cumple cen todos los
requisites edilicios, constructivos, sanitarios y urbanisticos, para poesteriormente poder elaborar el Anexo Técnico. Si

corresponde presentar Planos, les mismos seran confeccionados y adjuntes por parte del mismo profesional que hayas
designado.

< Descargar
Todos

N° de matricula:

Apellido y
Nombre:
Consejo: Todos

Localidad: Todas

& Limpiar = @ Buscar

3.1.5 Anexo Técnico - Portal Encomienda Digital

El solicitante del SSIT debera indicarle el nimero de tramite y su respectivo cédigo de
seguridad al profesional seleccionado. El mismo, podrd iniciar el Anexo Técnico desde el
portal “Encomienda Digital”
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A partir de este punto, el profesional interviniente iniciard el Anexo Técnico indicado el
Numero de Tramite y Codigo de Seguridad que le fue informado.

Cuando el Anexo Técnico se encuentre certificado por el Consejo Profesional, se le enviara
a los correos electrénicos declarados, y aparecera visible en la bandeja de SSIT:

@ Buenos

A Inicio & Bandeja de Tramites & Bandeja de Notificaciones 2 20294109413 (Perez Jose) ~ ad

Namero de tramite: 386996
a

7M4U
Habilitacién Indeterminado

Estado del tramite. Datos Confirmados Presentar Descargar Bandeja Anular
Declaracién
Responsable

Nr ediente:

Panel de Tramite

B O @9 0O $§ X &

s de la Anexo CaA Documen tos Pagos Observaciones Avisos
b Técnico Adjuntos e Historial

¢)  Certificados de Aptitud Ambiental -~

Listado de Certificados de Aptitud Ambiental

NOTA: EL USUARIO PODRA ANULAR EL ANEYN TECNICO QUE APARECERA
VISIBLE EN SU BANDEJA DE SSIT, SIEMPRE Y CUANDO SU ESTADO SEA
“COMPLETO” O “INCOMPLETO”. DE ESTE MODO, PODRA SOLICITARLE AL MISMO
PROFESIONAL, O AL QUE DESEE, LA GENERACION DE UN NUEVO ANEXO
TECNICO OTORGANDOLE EL MISMO NUMERO DE SOLICITUD Y CODIGO DE
SEGURIDAD.

S| EL ESTADO DEL MISMO ES “CONFIRMADOQO”, “INGRESADO”, “APROBADO” O
“CERTIFICADO” NO PODRA ANULARLO, PERO S| SOLICITARLE A CUALQUIER
PROFESIONAL QUE REALICE UN ANEXO TECNICO RECTIFICATORIO.
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3.1.6 Obtencidn de Certificado de Aptitud Ambiental

Todas las solicitudes de Autorizacion de Actividad Econémica (Habilitacion) requieren de la
presentacion de un certificado de aptitud ambiental que es brindado por el érgano rector en

la materia, la Agencia de Proteccidon Ambiental.

El sistema analizara de acuerdo y conforme a los datos presentados en el paso anterior, la

categoria de Impacto Ambiental que corresponde.

Cuando se trate de Certificados de Aptitud Ambiental Sin Relevante Efecto (SRE) o Sin
Relevante Efecto Con Condiciones (SRE C/C) el sistema mostrara el siguiente mensaje:
“Su Certificado de Aptitud Ambiental se categoriz6 como Sin Relevante Efecto o Sin
Relevante Efecto con condiciones. Podra visualizar un boton para generar

automaticamente el mismo y su Boleta Unica Inteligente (BUI).”

Panel de Tramite

B O & o9 $§ [0b X

Datos de la Anexo Anexo CAA Pagos Documentos Hiskorial
Solicitud Técnico Notarial Adjuntos
£ Certficados de Aptitud Ambiental ~

Listado de Certificados de Aptitud Ambiental

Este tramite no posee CAA/S.

Su Certificado de Aptitud Ambiental se categorizd como Sin Relevante Efecto, presione el boton ‘Generar CAA' y el mismeo se generara
automaticamente junto con su BUL

[ Generar CAA

Debera presionar el botén “Generar CAA” para obtener el Certificado de Aptitud Ambiental,

y para generar la Boleta Unica Inteligente del mismo.
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Cuando se trate de Certificados de Aptitud Ambiental Con Relevante Efecto (CRE) o Sujeto
a Categorizacién (S/C) el sistema mostrard el siguiente mensaje: “Su Certificado de Aptitud
Ambiental se categoriz6 como Sujeto a Categorizacion o Con Relevante Efecto. Para
solicitar el mismo, debera realizarlo a través de APRA (Agencia de Proteccibn Ambiental)
por medio del SIPSA.”

# Inicio Q Bandeja de Tramites & Bandeja de Notificaciones 2 20294109413 (Perez Jose) ~ ~C

Numero de tramite: 386996

Codigo de Seguridad: 7M4U
Tipo de tramite: Habilitacién Indeterminado
Nro. Expediente:

Estado del ramite Datos Confirmados Presentar Descargar Bandeja Anular
Declaracién
Responsable

Panel de Tramite

B 0 9 0O $ X &

Datos de la Anexo CAA Documentos Pagos Observaciones Avisos
Solicicud Técnico Adjuntos e Historial

# | Certificados de Aptitud Ambiental

Listado de Certificados de Aptitud Ambiental

3.1.7 Generacion de Boleta de Pago

Una vez que todos los pasos se encuentran realizados y completos, debera presionar el
botdn “Generar Boleta” dentro del médulo Pagos para que se generen las Boletas Unica
Inteligente de Pago.

Panel de Tramite

B D 9 O $§ X A

Datoes de la Anexo CAA Documentos Pagos Observaciones Avisos
Solicibud Técnico Adjuntos e Historial

§  Pagos -Boletas
Boletas generadas para AGC
No existen boletas generadas
Boletas generadas para APRA

No existen boletas generadas
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Instructivo ingreso Ventanilla Unica

HABILITACIONES

El sistema emitira una boleta de pago propia del tramite AGC y otra de la certificacion de

APRA en los casos de SRE y SRE con condiciones, segun los montos de la tarifaria

vigente

A,
l@ Buenos Aires Ciudad

AGC Habilitaciones-Inspecciones-
Permisos

Tipo Persona FEICA

Nombre SEGUEL, VICTORA

Documento DNI 33.944 620

Correo electrénico VSEGUEL@BUENOSAIRES GOB AR
Direcclén TRAMITE: 250362 - GUARDIA VE JA3S71
PisoPB Dpto

Localidad CABA Cédigo Postal 1181

Cédigo Concapto

220401 | Formuaid-de uso confone:

22°03.06 | Decidestion Jurada de Hbikacion de Usts y
Fianos de Habillthcdn (Ar2.1.3 d8 CHyV) para

s superf cub-dé ¥ m2

Melros . 22

Datos del feponte: Fecha: 26052016 1208

Boleta Nroy 1638-00042602

Fecha: 200052016 Vencimiento: 19/06/2016 Bidasbaiibabbnan

| v

Banto e la Cledad
Toatns ba casraben

Sedes cormunales
Peditates mrs €A TUTES
basTnares gob e Eorrer e

Valor e

OWErE

+ $135.00 Muttas
b—iee ~
Portides
umrUA e Pob e partidee
Pavmise de Ingrese
& micrecontrs
Dusronar ee. pobue
PEOT RSO Lo DS
Tarjeta contrel
tuenoietes groe

et jebac cotesd

Cr Ow=

@ Buencs Ares Cludad

1 $2.170.00

JRR RO

IR MAIRCH2EAF FORIRRTINSAI 0004 250501007 120D 130R 166

Cédigo de Pago Banco Cludad y Cajeros Automaticos GCBA

Importante: Las Boletas de Pago tienen una validez de 30 dias
mismas, debera generarse una nueva.

. Una vez vencidas las
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NOTA: PARA AQUELLAS SOLICITUDES QUE YA CUENTEN CON EL CERTIFICADO
DE APTITUD AMBIENTAL ABONADO, SOLO ABONARAN LA BOLETA POR EL
TRAMITE DE AGC.

3.1.8 Constancia de tramite — Codigo QR

Una vez abonadas las Boletas del tramite y acreditado el pago, debera presionar el boton
“Presentar” para que el tramite ingrese al Sistema de administracién interno. En el caso en
que el rubro de la habilitacién amerite la posibilidad de ejercer la actividad al momento de
presentacion de tramite, se generara un cédigo QR con los datos del tramite en estado
“‘Pendiente” y se hara envio de un correo electronico al administrado informado que su
solicitud de habilitacién se encuentra ingresada y en tramite. Ademas, quedara disponible
un documento con el cédigo QR para comenzar a operar, indicando que “El cédigo QR no
implica habilitacion otorgada” y que sera notificado del estado de resultado de su solicitud.
En los casos particulares que no se permita comenzar la explotacion comercial, ante el
ingreso de solicitud, se enviara a administrado, la confirmacion del ingreso de la solicitud a
titulo informativo.
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Modelo de inicio de tramite

A Agencia Gubernamental

G C de Control.

Ubicacion: Domicilio-Seccion-Manzana-Parcela-
Partida Matriz-Unidad Funcional

Domicilio: Peron 2933
Seccion: 13

Manzana: 088
Parcela: 0064

Partida Matriz: 195655
Unidad Funcional: 2

La presente solicitud no implica habilitacién
otorgada

Scanea el cédigo con tu celular para conocer

online la informacion de la habilitacion de este
establecimiento

Buenos Aires Ciudad

3.1.9 Consulta de tramites
Presionando el botén “Mis solicitudes” es posible consultar los datos de los tramites y

hacer el seguimiento del estado de los mismos.
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Solicitudes de Inicio de Tramite

Desde aqui vas a poder efectuar el Inicio Online de los Tramites de Habilitacion, Consulta al Padron o
Transferencia

Tramites Consultas

E

NUEVA CONSULTA AL TRANSFERENCIA MIS SOLICITUDES
HABILITACION PADRON DE UNA
HABILITACION
Instructivos

Se podr& apreciar en la figura siguiente que es posinie visuanzar todos los tramites con sus
respectivos niumeros de solicitud, fecha de inicio, tipo de tramite, estado y direccion:

mm»ac;ubemamenml
GC o —

# Inkcio 2 maranace (CecatiMariana) ~ ™ Cermar sesion

Consulta de Tramites

Desde qui podré consultar los rémites que ha iniciado.
Ver el estado e que se encuentran y trabajar con cada uno,

Busqueda de tramites

Numero de
solicitud:

Tipo de Tramite: | (Todos)

Estado del | (Todos)
Tramite:

& Limpiar O, Bust
Resultado de la bisqueda Canfidad de registros:
Solicitud  Fecha Tramite Tipo Estado Domicilio
332041 | 17M1/2016 | Habitacion No definido Datos PERON, JUAN DOMINGO, TTE. GENERAL 2933
GConfimados
TH1/2016  Habiitacin No definido Datos PERON, JUAN DOMINGO, TTE. GENERAL 2833
Confimados
071172016 | Habiltacion Simple {Con Planos) Pendiente de CONGRES0 2157
pago
6 Habiitacion Simple (Con Planos) En trémite ANDALGALA 1884 BRAGADO 6357 / 6858
12016 Habiltacion Simple (Con Planos) Obsenvado LACROZE, FEDERICO AV, 2362
92016 Habiltacion Simpie (Sin Planos) Obsenvado ALBARINIO 1247 -ANKARA 5414
/2016 | Habiltacion Simple (Sin Flanos) Aprobada MAGARINOS CERVANTES, A, 1765/ 1767

En la pantalla resultante de tramites, es posible visualizar el detalle de los mismos
presionando sobre el nimero de solicitud y dependiendo del estado de dichas solicitudes,

es factible proceder a realizar tareas especificas a cada una de ellas.
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3.1.10 Correccioén de la solicitud

Cuando un tramite requiera su correccion, el estado de la solicitud dentro de la solicitud
pasara a ser “Observado” y se le enviara un correo electronico al administrado dando aviso
de la observacién realizada. En el SSIT, se podran visualizar las observaciones y el listado
de documentos que deberan ser nuevamente ingresados para proseguir con el tramite.

@ Inicio @ Bandeja de Tramites & Bandeja de Notificaciones (1) 2 20294109413 (Perez Jose) ~ * Cerrar sesi¢

Numero de tramite. 386996
Codiga de Seguridad:  7M4U
Tipo de ramite: Habilitacién Indeterminade
Nro. Expediente:
Estado del ramite: Datos Confirmados Presentar Descargar Bandeja Anular
Declaracion
Responsable

Panel de Tramite

B O 9 0O § X &

Datos de la Anexo CAA Documentos Pagos Observaciones Avisos
Solicibud Técnico Adjuntos e Historial

& Historal A

No se permitird el reingreso hasta tanto no se encuentren adjuntos todos los documentos
indicados, ya que existird una validacion sistémica de la cantidad de la documentacion

requerida, previo a su re-ingreso al SGI.

3.1.11 Cerrar sesion

Al momento de no desear trabajar mas con el sistema, se debe proceder a finalizar las
tareas cerrando la sesidn en curso. La desconexidon del sistema en cuestidon se realiza

presionando el botén “Cerrar Sesiéon”.
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4 GESTION DE SOLICITUD DE ACTIVIDAD ECONOMICA
(HABILITACION)

4.1 Solicitud de Actividad Economica (Habilitacion)es Iniciadas por TAD
Para gestionar las solicitudes que se hayan iniciado por el médulo de Tramites a Distancia

TAD debera acceder al punto de menu Seguimiento de Tramites
@ Buenos Aires Ciudad EN TODO ESTAS VOS

A DISTANCIA

| T AD TRAMITES Nuevo Tramite  Seguimiento de Tramites

Tramitacion a Distancia (TAD) > Nuevo Trémite

Nuevo Tramite

Desde alli accedera a una bandeja de tramites donde podra ver las solicitudes de Solicitud
de Actividad Econdmica (Habilitacion)es y todos aquellos tramites generados por la
plataforma TAD

@ Buenos Aires Ciudad EN TODO ESTAS VOS

TRAMITES Nuevo T te i 2
|TAD A uevo Tramite  Seguimiento de Tramites

Tramitacién s Distancia (TAD) > Seguimiento de trémites

[ Seguimiento de Tramites

Agencia de Proteccién Ambiental Histérico de Habilitaciones

] Nombre del Tramite Numero solicitud Acclones
05/10/2018  AGC- Habilitaciones v transferencias 368560 n
05/10/2018  AGC- Habilitaciones y transferencias 368556 n
,,,,,,,,, fmm e . . N —— —

Esta bandeja estara separada en Grupos segun su estado en
e Tramites sin Expediente: aqui encontrara las solicitudes que se encuentran en
tramitacién y aun no tiene nimero de Expediente
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e Expedientes en Curso: aqui encontrara las solicitudes que ya tienen asignado su
namero de expediente

e Expedientes Finalizados: aqui encontrara aquellas solicitudes finalizadas que tienen
namero de expediente y que se encuentren el guarda temporal

4.1.1 Consulta de Solicitudes
Para acceder a la consulta de una solicitud que se encuentre en las bandejas Tramites sin
Expediente o Expedientes en Curso, deberd acceder mediante el icono de modificacion

4
- y acedera directamente a dicha solicitud

Numero de tramite 386996

Codigo de Seguridad: ~ 7M4U
Tipo de tramite Habilitacién Indeterminado
Nro. Expediente:

Estado del tramite Datos Confirmados Presentar Descargar Bandeja Anular
Declaracién
Responsable

Panel de Tramite

BE D 9 0O s X &

Datos de la Anexo CAA Documentos Pagos Observaciones Avisos
Solicitud Técnico Adjuntos e Historial

Desde donde podra consultar lo ingresado o responder observaciones

4.2 Solicitud de Actividad Econdmica Histéricas

Usted podra gestionar desde aqui las Solicitudes de Actividad Econémica (Habilitaciones)
que hubieran sido iniciadas fuera de la plataforma TAD y para ello debera ingresar a la
seccién Historico de Solicitudes de Actividad Econdémica (Habilitaciones)

Tramitacion a Distancia (TAD) > Seguimiento de tramites

[, Seguimiento de Tramites

.Qué tramite necesitas buscar?

Agencia de Proteccién Ambiental Histdrico de Habilitaciones

% Nombre del Tramite Numero solicitud Acciones

05/10/2018 AGC- Habilitaciones y transferencias 368560 ﬂ
05/10/2018  AGC- Habilitaciones v transferencias 368556 ﬂ
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4.2.1 Transferir Solicitudes de Usuario Anterior

Usted podra transferir las solicitudes que haya tenido gestionadas en su usuario anterior
Para ello deber& ingresar al Histérico de Solicitud de Actividad Econdmica (Habilitacion) y

dirigirse al menu donde se encuentra su numero de CUIT y desplegar el menu
(0\ Buenos Aires Ciudac

7 Cerrar sesion

Consulta de Tramites

g

Maodificar contrasefia
Actualizar datos de usuario
Transferir Tramites de Usuario Anterior

Al item Transferir Tramites de Usuario Anterior.
Desde alli deberd completar el nombre de su usuario anterior y su contrasefa

Usuario:

Contrasefia:

Obtener tramites

¢Olvidaste tu contrasefia’

Esta tarea debera ejecutarla tantas veces como usuarios tenga creados en el sistema
anterior SSIT (Sistema de Solicitudes de Inicio de Tramite) para obtener todos sus tramites

integrados en su bandeja de tramites.
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Desde aqui podra consultar los tramites gue ha iniciado.
Ver el estado en que se encuentran y trabajar con cada uno

Busqueda de tramites

Numero de solicitud

Domicilio:

Nro. Expediente:
Tipo de Tramite: | (Todos)
Estado del Tramite (Todos)

Q, Buscar

Resultado de la bdsqueda
Solicitud Fecha Trémite
05/10/2018  Habilitacion

05/10/2018  Habilitacion

05/10/2018 Habilitacion

8555  05/10/2018 Habilitacion

04/10/2018 Habilitacion

# Limpiar

Tipo
No definido
Simple (Con Planos)
Simple (Con Planos)
Simple (Con Planos)

Simple (Con Planos)

Estado
Completo
Datos Confirmados
Datos Confirmados
Datos Confirmados

Aprobada

Domicilio

ESTADOS UNIDOS 40

CORRIENTES AV. 2590

ESTADOS UNIDOS 20

ESTADOS UNIDOS 20

MALABIA 2453

Cantidad de registros:

Desde aqui podra buscar y procesar todas sus solicitudes referentes a Solicitud de
Actividad Econdémica (Habilitacibn) como asi también resolver las observaciones y

consultar el historial.
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